
Informática 

Preparação para a PAP 

Guião Prático 
 

Ricardo Sérgio 
1 

 Começa por aceder a http://gmail.com e entra com a tua conta escolar.  

 No canto superior direito clica em  e escolhe a opção Drive. 

 

 Cria uma nova pasta no teu Drive. Para isso clica em Novo→ Pasta. 

 

 Atribui-lhe o nome PSI12 e o teu primeiro e último nome. Termina com criar. 

  

 Acede agora ao interior da pasta (duplo clique por cima da pasta). A interface irá mudar.   

 Cria uma nova Pasta de nome PAP. 

 Entra dentro da pasta PAP. 
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  Cria dentro da pasta um novo ficheiro de texto colaborativo. 

Para isso clica em Novo(1) → Documentos do Google (Google 

Docs)(2). 

 

 

 

 

 Atribui-lhe o nome PAP primeiro último none.  

    

 Na primeira página em branco do documento escreve um resumo sobre a tua ideia para a 

PAP.  

 

 Clica agora no botão  e 

adiciona o meu email para que possa ver o 

teu relatório sempre que necessitar. 

Termina com Enviar. 

ricardolopes@abeiradouro.net 

 

 Mais à frente vão-te ser dados os tópicos principais que necessitas de inserir no teu 

relatório da PAP. 
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