Informatica no 12 ciclo

Processador de Texto

Trabalho Pratico N2 3
Nome:

ull .
== Hoje vamos aprender a formatar um texto.

T ] L o .
"M Procura pela aplicacdo Wordpad. Abre a aplicagdo e escreve o seguinte:
T id 9 ¢ = | textodrtf - WordPad

Muda a cor da letra aqui.

D Cortar o e . — 'iﬁ ﬁ_t E & Localizar
e | 7 al

Copiar < Sac Substituir
Cnvlar' N T S ae X, xzy - : Imagem Desenho Data e Inserir

= v doPaint hora objeto {03} selecionar tudo
Area de Transferéncia Tipo de Letra Paragrafo

Inserir Editar
Cre 1 e e 2 e 3 e 4 R AL - 9 - 10 11

Ola a todos! O computador vai-me ajudar muito nos trabalhos da escola. Quero ser muito
bom a trabalhar nos computadores. Vou treinar muito para ser bom a informatica!

O teu nome

190% (=) ) @
Atencgdo: no texto acima deves escrever a vermelho “Ol3 a todos!” e a azul o teu nome.
m . . saae
=m Acrescenta as seguintes frases no teu texto por baixo da ultima:
T | & ® ¢ - | Documento - WordPad - O X
Base Wer

Cortar 1o A A = - — jié ==c &4 Localizar
Copiar =

w 2 Substituir
Colar abe X, x: A - & - Imagem Desenho Data e Inserir

- ~  doPaint hora

m .""I

Area de Transferéncia Tipo de Letra Paragrafo Inserir
Fo0odo "I"'E‘ T2 3040050

objeto iLli selecionar tudo

Editar
45t 78 G 10 1T 1201 130 114 15 116 1 17
Hoje é dia de utilizar os computadores.

Vou aprender a formatar o meu texto.

E preciso estar atento ao que o professor ensina.

100% (=) |
Pressiona o para escrever computador a negrito e depois de novo para desligar o negrito.

N
Pressiona o para escrever formatar a italico e depois de novo para desligar o itdlico.
]

Pressiona o para escrever atento sublinhado e depois de novo para desligar o sublinhado.
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m . . saae
=m Acrescenta as seguintes frases no teu texto por baixo da ultima:

T W9 ¢+ | texto2rf - WordPad

- ] X

Cortar ICahbri 111 'IA‘ X = E' —J fj @ &% Localizar
Copiar _ - o — Z5c Substituir
Cn'Iar N I S abe X, b g A' £ - g == =N \ma'gem EESS;]\P:]? Dhagi: :;;;I; [T} selecionar tudo
Area de Transferéncia Tipo de Letra Paragrafo Inserir Editar
3"‘2""\"'3"'11"2‘I'3' 4 ‘S.II‘6I‘I‘?I.‘SII“BII‘-‘qlll11l‘ll12‘l.l13‘lI1.4"$I15I 16 ! 17
A
Esta frase estd escrita a tamanho 14.

Esta frase esta escrita a tamanho 9.

Esta frase estd escrita com outro tipo de letra - Times New Roman e a tamanho 11.

110% (=) ] ®

mn -
Para aumentar ou diminuir o tamanho da letra troco o valor aqui

Times Mew Roma -
Para trocar o tipo de letra procuro o nome na lista de fontes

1| . .
®® Guarda o ficheiro como O_teu_nome2.rtf

|
%% Acabaste mais cedo? Achas gue consegues fazer todos estes carateres no Wordpad?

Pontuacdo: !.7?
Acentos: 4a83AAEA
Especiais: @ €
Matemdtica: +-*/

Outros: “Aspas” (parénteses) {chavetas} 12 12

Shift

Lembra-te: a tecla | | permite aceder aos carateres escritos na parte de cima da tecla. Os carateres

AltGr
especiais que estdo escritos na tecla do lado direito sdo acedidos com a tecla
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