Informatica no 12 ciclo
Processador de Texto

Trabalho Pratico N2 4

Nome:

]
%= Procura pela aplicacdo Wordpad na pesquisa rapida do Windows. Abre a aplicagdo e escreve o seguinte:

T 9 ¢ s | textodrti - WordPad - [} s
Base Ver 0
r'_l , Cartar Calibri N P A. A- ¥ E = — Vi M ﬁm(ahzar
= Copiar > = = </ &, substituir
L sac
Colar I S 2 AP = = = Imagem Desenho Datae Inserir ..
2 N 5 abe X, X' & = = = ~  dopaint hora cbjeto ] selecionar tudo
Area de Transferéncia Tipo de Letra Paragrafo Inserir Editar
3-'-2-'-1‘“Z“‘1-'-2-'-3-'-4“‘5"‘6‘ ‘7-'-8-'-9-'-10"‘11"-12-'-13-'-14-‘315‘“16-“1?"-
~
Vou enumerar os desenhos animados que mais gosto:
*  Bluey;
* [adybug;
*  Amphibia;
*  Molly McGee;
*  Patrulha Pata;
*  OQutro gue tu gostes.
v
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Para fazer aparecer as bolinhas pretas (marcas/listas) deves clicar sobre “

I

Enter

cada frase pressiona a tecla Enter

[ | . . e
=M Acrescenta as seguintes frases por baixo da ultima:

e outra vez para tirar. No final de

— para criares uma nova bolinha na linha de baixo.

T I D ¢ = | textodrtf - WordPad - a X
D 4 Cortar Calibri ) PP AA A' — :j ﬂ & Localizar
Copiar = o 2 Substituir
——CDHH—I—S—M—K—KE—A—'—#LP = Imagem Desenho Datae Inserir ..
- = 2 — =T - do paint hora objeto il Selecionar tudo
Area de Transferéncia Tipo de Letra Pardgrafo Inserir Editar
3-'-2-"1-'-2"-1"-2- B L S B TR B R B -8-‘-9-"10-'-11"-12"-13"-14-‘&-15-"16-'-1?"-
~
Esta frase estd alinhada a esquerda.
Esta frase esta alinhada ao centro.
Esta frase estd alinhada & direita.
v

Para alinhar um texto a esquerda clica em

Para alinhar um texto ao centro clica em

Para alinhar um texto a direita clica em
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L Minimiza a janela do Wordpad:

==

Minimizar
]
== Vais aprender a trabalhar com a calculadora do computador. Procura por Calculadora na pesquisa rapida do
Windows.
B8 aqCalculadora
| | [ B cimssn E
== Sabendo gue o peso de 5 pessoas sdo: = raao @ o|
Jodo Maria Manuel Matilde O teu peso 0
32Kg 34Kg 40Kg 33Kg ? wlelc]a
Calcula, com ajuda desta aplicacdo a soma dos pesos. IR

[ | . . ~ . .
== Vamos tirar uma fotografia ao ecra apenas com o resultado da conta na calculadora. Para isso procura e pressiona

E
as teclas Windows + PrintScreen + do teu teclado.

Quando carregas nestas teclas, na verdade estds a copiar o ecra para a memoria do computador. Para veres o
resultado terds de colar o que esta na memaria no teu documento de texto no wordpad. Para isso clica no botao

colar <= e 0 ecrd ira aparecer depois do teu texto.

: Id 9 ¢ = | textodrtf - WordPad o= O X

= { Cortar - - - - N i
. h contar [ lbri - A A =5 e ef \ﬁ] i oedonr
&b : 7 <’ aY  Substituir
sac

. N I S abe X, X A - & ~ Imagem Desenho Datae Inserir ...

~  doPaint hora objeto =

Area de Transferéncia Tipo de Letra Inserir Editar
3"'2"'1'"g"'1-"2"'3"{4"'5"-6'_"7"-8"'_9"'10-"11"'12'"13'"14"315"-16"'17"'

Esta frase estd alinhada a direita.
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®H Guarda o ficheiro como O_teu_nome4.rtf
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