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Nome:
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== Hoje vamos aprender a formatar um texto.

| <. . N .
%= Procura pela aplicacdo Wordpad na pesquisa rapida do Windows. Abre a aplicagado e escreve o seguinte:

SENERY = | Documento - WordPad — O >
Base | Ver (7]
: Cortar a w — 44 Localizar
Calibri -1 | AT A : :j ik
D Copiar g - w @5c Substituir
Col 2 - & - I Desenho Datae Inserir o
EEEN X, X A2 B
Area de Transferéncia Tipo de Letra Inserir Editar
3-|-2-|-1-|-Z- Pl 20003 A S G T B g0 T 120 T3 14 L5 1 6 1 AT
Hoje ¢ dia de utilizar os computadores.
Vou aprender a formatar o meu texto.
E preciso estar atento ao que o professor ensina.
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Pressiona o para escrever computador a negrito e dep0|s de novo para desllgar 0 negrito.
Pressiona o para escrever formatar a italico e depois de novo para desligar o itdlico.
]
Pressiona o para escrever atento sublinhado e depois de novo para desligar o sublinhado.
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== Acrescenta as seguintes frases no teu texto por baixo da ultima:

T ¢ s | textolrt - WordPad - O ®
Base | Ver (7]
ﬁ Cortar Calibri 1 - AA A- P . g 'iﬁ ﬁ'—t E S8 Localizar
o> 4 o 2o Substituir
Colar s z A . - Imagem Desenho Data e Inserir
- N I S5 abe X X 4 & z do Paint hora objeto Selecionar tudo
Area de Transferéncia Tipo de Letra Inserir Editar
3-|-2w-1-wg-l-1p‘2-[-3"-.4- N AR KA IR (RIS E RS P XAIE E AN X0V E TR (- TR F AN
~
Esta frase estd escrita a tamanho 14.
Esta frase esta escrita a tamanho 9.
Esta frase estd escrita com outro tipo de letra - Times New Roman e a tamanho 11.
W
110% (=) ] ®
- . - . 11 T
Para aumentar ou diminuir o tamanho da letra troco o valor aqui
Tirmes Mew Roma ~

Para trocar o tipo de letra procuro o nome na lista de fontes
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=m Acrescenta as seguintes frases ao final do teu texto:

| = | texto2.rtf - WordPad . - O X
= H o orara Fazer bolinhas (marcas)

e i .
D _*2 Calibri -l - AT AT =~ ;J fjﬁ Iiﬂ_T\ &% Localizar

Copia @, Substituir
Colar S 2 A-Q - Imagem Desenho Datae Inserir .. )
. N I 5 abe X, X 4 =z do Paint hora objeto i} Selecionar tudo
Area de Transferéncia Tipo de Letra Inserir Editar
3-|-2‘u-1-|-;-u-1-w-2-|-3-|-4-u‘5-|-6-u-7-u-s-u-9-u-10‘u-11w-12-|-13-w-14-|0-15-|-16-|‘1?-|-
~
A Internet esta cheia de perigos. O que ndo deves fazer:
*  Nunca mostres ou digas as tuas passwords a ninguém;
* Nunca fales ou aceites pedidos de amizade de estranhos;
* Nunca cliques sobre publicidade, mesmo que mostre coisas que gostes;
* Nunca descarregues ficheiros da Internet e os instales no teu computador (podem
ser virus);
* Nuncarespondas a comentarios ou conteados ofensivos;
*  Nunca dés informacdes pessoais ou sobre outras pessoas.
Mas acima de tudo, quando tiveres dividas, pergunta a um adulto teu conhecido.
v
100% (=) ' ()
Instrucdes:
O texto estd escrito a tamanho 11 e tipo de letra Calibri.
Passa o texto tal e qual mostra a figura com os negritos, itdlicos e sublinhados.
-
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Para fazer aparecer as bolinhas pretas (listas) deves clicar sobre e outra vez para tirar. No final de cada
[ Enter
frase pressiona a tecla Enter -/ para criares uma nova bolinha na linha de baixo.
1| . .
®® Guarda o ficheiro como O_teu_nome2.rtf
m .
=m Acabaste mais cedo? Achas que consegues fazer todos estes carateres no Wordpad?
Pontuagdo: !.?
Acentos: 4a83AAEA
Especiais: @ €
Matematica: +-*/
Qutros: “Aspas” (parénteses) {chavetas} 12 12
Shift . . .
Lembra-te: a tecla - permite aceder aos carateres escritos na parte de cima da tecla. Os carateres

AlGr
especiais que estdo escritos na tecla do lado direito sdo acedidos com a tecla
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