Informatica no 12 ciclo

Organizagdo de informacdo

Trabalho Pratico N2 6

Nome:

]
= Hoje vais aprender a organizar informag¢ao no computador. A informagdo no computador encontra-se dentro de
ficheiros. Cada programa produz o seu tipo de ficheiros. Por exemplo o bloco de notas produz ficheiros do tipo
TXT e o Wordpad produz ficheiros RTF. Mas onde estdo estes ficheiros todos? No disco do teu computador!

m . . ~ . .. . . . ~
== Para organizar a tua informagao deves criar pastas com nomes que indiquem quais os ficheiros que estdo no seu
interior.

|
L Comega por criar uma pasta com o teu nome no Ambiente de trabalho. Para isso, com o botdo do lado direito do
teu rato escolhe a opgao Novo e depois Pasta:
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WE Terds agora uma pasta com o teu nome no computador. Sera aqui que vais guardar toda a informag¢do que
produzires na aula de informatica. Para veres o interior da tua pasta faz duplo clique esquerdo do rato sobre ela
muito rapido. Abrird uma aplicagdao nova chamada Explorador de ficheiros onde teras a tua pasta vazia.
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%= Cria duas novas pastas, dentro da pasta do teu nome, de nome Bloco de notas e outra Wordpad com o botdo do

lado direito sobre o local onde diz “A pasta esta vazia”. Ficaras com duas novas pastas.
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L Abre agora o Bloco de notas e digita o seguinte texto:
Este € o meu e-mail: alllil@aeidmatalda.edu.pt
A moeda em Portugal e o €
Qual sera o resultado desta conta 5%28=’
Estou a espera de comprar o livro "Fabulas de La Fontaine™!

Eu frequento o 3/42 ano e um dia gostava de aprender japonés.
0 teu Nome ano e turma

]
%% Guarda este documento com o nome Revisdo.txt dentro da tua pasta Bloco de notas. Segue os passos pelos

numeros:
1 - No Bloco de notas acede a: 2 - Clica em Ambiente de trabalho, procura a tua pasta e
Ficheiro->Guardar Como faz duplo click esquerdo sobre a pasta
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3 —Clica duas vezes com o botdo esquerdo do rato = 4 — Atribui o nome Revisdo.txt ao teu ficheiro de texto e
sobre a pasta Bloco de notas termina com Guardar
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m . .

=m Acabaste mais cedo? Com o que aprendeste cria uma nova pasta de nome Desenhos dentro da tua pasta.
Escolhe um dos desenhos que o teu professor te der e pinta-o no programa Paint. No final deves guardar o
desenho com o0 nome Desenhol.jpg dentro da pasta Desenhos.
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