Informatica

Introducdo ao SO Windows

Guido Pratico N2 1

"M Vamos comecar a explorar o Sistema Operativo Windows 8.1.

== Assim que ligas o computador e o Sistema Operativo termina de carregar aparecerd no ecra
uma area de trabalho. Esta drea tem o nome de Ambiente de trabalho e estd dividida nas
seguintes partes:

A
2 T J

o A |
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E importante, também conhecer o Rato.

Rocla e Botdo Central

Botao Direito

Bot&o Esquerdo

O botao esquerdo da ordens (mais utilizado).
O botao direito mostra opgoes extra.
Roda (Scroll) permite deslizar contetdo para cima e para baixo.

Resolve os exercicios que se seguem.

Exercicio 1 — Pastas

|
%= Cria uma pasta no Ambiente de trabalho. Para isso com o botao do lado direito do rato

numa zona livre (sem icones) escolhe a opcdo Novo->Pasta e clica no botdo esquerdo sobre
essa opg¢ao.

Ordenar por

Colar atalho

Novo >
B Resolugdo de ecrd
& Ppersonalizar

-
i

Documento do Diarid
WinRAR archive
Documento RTF
Documento de texto
WinRAR ZIP archive

anﬁmI}l B &

08:58

. B 6T
Bt OR e no/o0a1
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Ird surgir uma nova pasta no Ambiente de trabalho onde deves escrever o teu primeiro e
ultimo nome. Termina com a tecla Enter.

m

NGtepad++

Nova pasta

Winamp Winamp

= A B Aa 9 = S B a 9

L Agora que tens uma pasta (a tua mochila digital) vais guardar sempre os teus trabalhos aqui.
O Sistema operativo Windows trds muitas aplicag6es instaladas por defeito. Uma delas é o
bloco de notas que nos permite escrever apenas texto (tipo lembretes). Sempre que queres
encontrar um programa podes utilizar a pesquisa do Windows. Acede ao menu iniciar.

] . . . . .
M Teras acesso a uma caixa de pesquisa onde deves digitar bloco de notas.

Painel de controlo

Definigdes do PC

Ligages de rede

Impressoras

Procurar

Programas *| » Programas (1)

b Aplicagdes

bloco de notag|

p Ver mais resultadosg
,@ Procurar na Internet
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1| . g .
=® O bloco de notas ird abrir.
A Sem titulo - Bloco de notas = =

Ficheiro Editar Fermatar Ver Ajuda

|
%= Todas as aplica¢gdes do Windows permitem no canto superior direito as seguintes opgdes:

- O
Minimizar Maximizar Fechar

Comecga por maximizar para ocupar toda a janela e escreve o seguinte texto.
Ola eu sou o primeiro ultimo nome e estou @ Escola Basica Julio Dinis.

Resultado:
E| Sem titulo - Bloco de notas = =

Eicheire Editar Formatar Ver Ajuda
Eu sou a Leonor Lopes e estou @ Escola Basica Jilio Dinis.
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|
%= Guarda o trabalho na tua pasta. Para isso acede ao menu Ficheiro->Guardar Como
4 Sem

Ficheiro | Editar Formatar Wer Ajuda

Movo Ctrl+0  |Escola
Abrir... Ctri+A
Guardar Ctrl+G

Guardar comao... ‘
Cenfiguragdo da Pagi %
Imprirnir... Ctrl+P

Sair

Agora é necessario encontrar primeiro a tua pasta e sé depois dar um nome ao ficheiro de
texto e guardar. A tua pasta encontra-se no Ambiente de trabalho. Clica sobre o Ambiente
de Trabalho e depois duas vezes (rapido) sobre a tua pasta.

£ Guardar como ﬂ
':(:—:l * T mr Este.. » Ambientedet.. » v & Procurar em Ambiente de tra... @
Organizar « Mova pasta EEE .@.
4. Transferéncias " MNome . Data de modificag...  Tip
48 EstepC . Leonor Lopes 26/09/2021 09:04 Pasg

j Ambiente de trabalho |

(Y
| Documentos

b | =] Imagens

> W Misica

> | . Transferéncias

> @ Videos

» i Disco Local (C:)

> ¥% Unidade de CD (D) Virt

- v £ >
Mome de ficheiro: | "t v
Guardar com o tipe: | Documentos de texto (*.td) W

+ Ocultar pastas Codificagdo: | ANSI v Cancelar

|
L Agora podes dar o nome ao documento. Onde diz nome de ficheiro digita Primeiro. Se
reparares ira ficar com a extensao (tipo de ficheiro) TXT que indica que é um ficheiro de
texto simples. Termina com Guardar.
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e Guardar como H
@ = 4 | « Ambient.. » Leonor Lopes v & Procurar em Leonor Lopes el
Organizar = Mova pasta = - @
j Transferéncias “ Nome - Data de modificag.. Tip
1M Este PC Menhum item corresponde 3 pesquisa,

i Ambiente de trabalho
| Leonor Lopes

.E| Documentos

ﬁ Imagens

W Musica

j Transferéncias

j Videos

5, Disco Local (C2)

§ Unidade de CD (D) Virt ,,

Mome de ficheiro: | Primeiro » |

Guardar com o tipo: | Documentos de texto (*.bd) ¥ |

(= Qcultar pastas Codificagio: | AMSI Guardar | | Cancelar |

| |
L Fecha o Bloco de notas.

|
% Verifica se o ficheiro est dentro da tua pasta (clica 2X sobre a tua pasta).
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bl (gl = |

Leonor Lopes

S oEE

&

%7 Favoritos
B Ambiente de trabalt
"5l Locais recentes
1 Transferéncias

1M Este PC

g Ambiente de trabalk
| Documentos

= Imagens

W Muiisica

L Transferéncias

B Videos
a Disco Local {(C:)

¥* Unidade de CD (D:)"

?! Rede

1 item

¥ Leonor Lopes

W

Mome

| Primeirc

<

F-40OXv=2 @

Data de modificag...

26/00/2021 09:42

Procurar em Leonor Lopes

1 item (Espacgo livre em disco: 2,63 GB)

58 bytes

M Com putader

v @
o

Tipo

Documento de tex.

Fecha a janela caso esteja tudo bem.

m . ~
"M Procura agora pela aplicagdao Wordpad e abre-a.

Colar

Area de Tran...

|-p_-|-1-|-g-|
|

N Z 5 aeXx £vA-

ElEdS = Documento - WordPad
o [
" - — -—
Ij & calibri -1 - AT AT E i=- !=-
B

Tipo de Letra
"I'II'P_'II'3'I'.4'I'SI'I'6'

Paragrafo

-

Imagem Desenho Datae Inserir

9 B

do Paint hora objeto

Inserir

SRR RIS ('S § RS RIS F RS T S S R (T ¥

100% (=)

84 Localizar

34¢ Substituir

Editar

() @
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1 | , . , . ~ .
=® O Wordpad é mais evoluido que o Bloco de notas. Permite formatagdao mais avancada e

sobretudo incluir imagens. Vamos Abrir o nosso ficheiro de texto para continuarmos a
adicionar informacao.

Documento - WordPad

Documentos recentes

E GGuardar como 3
‘%j Imprimir 3

%&f Configuracdo da pagina

3 Enviar por correio eletronico

a—
[0] Acerca do WordPad
w

b2

Sair

- . .
%= Procura a tua pasta no Ambiente de trabalho e entra dentro dela com duplo clique.

Abrir
@ * T m » Este.. » Ambiente detra... v & Procurar em Ambiente de tra... @
Organizar + Mova pasta == E (7]
B Ambientedetrat *  [ome Data de medificag.. Tipo
= Locais recentes — —
) . Leonor Lopes 26/09/2021 09:42 Pasta de f
4 Transferéncias
L
4 M Este PC 3

m Ambiente de trak
| Documentos

=| Imagens

> Wl Misica

> 4 Transferéncias

> @ Videos

i .g_ Disco Local (C:)

> ¥# Unidade de CD (I

L N 4

MNome de ficheiro: v | | Todos os Documentos do Wore v
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[ | . . . .. . . .
=H Seleciona o ficheiro de texto Primeiro.txt e termina com Abrir (ou duplo clique sobre o

ficheiro).

@
®©

Organizar v

W

Nova paete

B Ambiente de trak ~ Mome

]

»
I @

Data de modificag...

Procurar em Leonor Lopes

Tipo

= Locais recentes —
. Primeiro

26/09/2021 09:42 Documen

& Transferéncias

18 Este PC
m Ambiente de trak
| Documentos
=/ Imagens
o' Musica
& Transferéncias
& Videos
|=5_ Disco Local ()
¥ Unidade de CD (I

L B 4

Mome de ficheiro: | Primeiro

W

Tedos os Decumentos de Wore v

Cancelar

] . N . .
® O ficheiro ird abrir com o seguinte aspeto:

| K Primeiro - WordPad

] - |

e
Ij h cortar [ T = = —-] ‘,:*/" = 4 Localizar
) | o) A ab
Copiar o ‘ Desano Dats s eery e Substituir
Colar N I S ahe X xF ~ A~ magem Desenho Datae Inserir ...
- - - -~ doPaint hora objeto iH}Seledonartudo
Area de Transferéncia Tipo de Letra Paragrafo Inserir Editar
3“.2‘.4..‘3.“1. RN PRy PR RN RS RN FNRE- RIS [ BURS | CR A FANIRSE RS F I O S T v A
Eu sou a Leonor Lopss e estou @ Escola Basica Jalio Dinis.
100% (=) @

[ | . . . .
=m Pinta cada palavra de cor diferente. Para isso tens de selecionar cada palavra com duplo

clique (também podes selecionar apalavra sem largar o botdo esquerdo) e mudar a cor do

texto em:
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Primeiro - WordPad - a

Base Wer ~ 8

Cort; P Locall
S K« oo
Copiar b, substituir

Caolar 5 X, g - - . Imagem Desenho Datae Inserir
> N 7 8 s Xox 2 I % *  doPaint hora objeto Selecionar tudo

Area de Transferéncia Tipo de Letra IE Automatico ra7o Inserir Editar
I RN RN RN R TS [ TS ENIRS FRMRS E RS P Xl X5 F IS - T T

3 e estou @ Escola Badsica Julio Dinis.

all
== Vé o resultado:

= | Primeiro - WordPad - o
Ver ~ 0
M i
Cort; Local
{3 Copiar ab, substituir
Calar N F 5 ake X. ¥ - A~ . == Imagem Desenho Datae Inserir .
p = ® £ A E = ~  doPaint hora objeto Selecionar tuda
Area de Transferéncia Tipo de Letra Paragrafo Inserir Editar

3-u-z-u-w-w-§-u-1w‘z- C3 A5 BT B 9 A0 T 120 1 13 1 L1516 1T

Eu sou a Leonor Lopes e estou B Escola Basica Jalio Dinis.

100% (=) [ )]

[ | . ) .
== D3 um Enter no final da frase para comegares uma nova linha.
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m L, . ~
=® Mantém o Wordpad aberto e procura pela aplicacdo Calculadora.

Calculadora - ‘:'

Ver Editar  Ajuda

mmmﬁj‘

I [ [

L Sabendo que o peso de 5 pessoas s3o:

Jodo Maria Manuel Matilde O teu peso
32Kg 34Kg 40Kg 33Kg ?
Calcula, com ajuda desta aplicagcdo a soma dos pesos.

o -

[ | . .
®m Ainda com a calculadora aberta procura por outra aplicagdo de nome Ferramenta de
recorte.

o
©

Sabias que podes utilizar o teclado numérico em vez do rato para fazeres as contas?!Tenta.

¥ Ferramentade Re.. = O

- z i .
d?." Novo - \£| Cancelar L\h} Opgoes
@ um tipo de recorte a partir @
ou clique no botdo Novo.

1| o
"M Recorta a tua calculadora com o resultado fazendo um recorte sem largar o botao esquerdo
até que recorte toda a calculadora:

Courier New -n

N 7 5 abe X x

Calculadora  — D-

Ver Editar Ajuda

11
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[ | . L. .
== No final iras obter uma imagem semelhante dentro da Ferramenta de recorte.
@ Ferramenta de Recarte = =

Ficheiro  Editar Ferramentas Ajuda

Rueld & & -/ @

Uu

|.] Calculadora - o IEN

Ver Editar Ajuda

|
% Volta ao teu Wordpad e acrescenta a seguinte frase a cor preta:

A calculadora do Windows é muito util.

3

a um Enter no final da frase e cola a imagem retirada com a ferramenta de recorte:
19 ¢

Ficheiro Base Wer

Cortar . v gt . Localizar
& Courier New 11 -] A & = g "f[ @ ]z[ &
Copiar b, substituir
S X, 2 - A~ . == Imagem Desenho Datae Inserir
N LS e & — E - - do Paint hora objeto (Ll Selecionar tudo
Transferéncia Tipo de Letra Paragrafo

@U

Primeiro - WordPad - o
~ @

E%I

[al
9
g

Inserir Editar
3"'2"'1"'3"'12"2' R R S S-S - S K '12":13"'1}"&15"‘15"'17"'

R

Eu sou a Lecnor Lopes e estou @ Escola Basica Jalio Dinis.
B calculadora do Windows & muito 0til:
ki Calculadora - &

Ver Editar Ajuda

11‘

H-HME

100% (=) [ ()]
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- . .
== Seleciona a imagem e centra-a.
9~ Primeiro - WordPad - g

~ @
¥ I —
D L Pe—— i - A w EEeE == ":“:‘_‘f @ & Localizar

[z copiar b, substituir
Colar N I 5 ahe % x* &~ A-~

=5 Imagem Desenho Datae Inserir .
do Paint hora objeto  id; Selecionartudo

grafo Inserir Editar

R R AN CRRE RERS (O NI FRRIR ECR IS RO G IS IS T

Area de Transferéncia Tipo de Letra

3‘\-2-|‘]w‘§‘|‘1-|-

g

= -
[ calculadora - &

Ver Editar  Ajuda

11‘

100% (=) )

] ,
%% Guarda o teu trabalho, dentro da tua pasta, no menu Ficheiro-»Guardar Como e da-lhe o
nome Segundo. Muda a extensao do ficheiro para RTF ou perdes todas as cores e imagens
do ficheiro.

Guardar como “

T JJ » LeonorLopes v & Procurar em Leonor Lopes ye

Organizar + ove T 4= = (7]
A ” s -
< Favoritos Mome Data de modificag..  Tip
B Ambiente de trabalho _ Primeiro 26/09/2021 09:42 Dot

r -
1= Locais recentes

4 Transferéncias

1M Este PC

m Ambiente de trabalho

aDocumento; EEEEEEEEER
HIEEEEEEE

=/ Imagens EEESEEEEER

Mt Misica I I

& Transferéncias

B Videos v >
Mome de ficheiro: | Segundo w

Guardar com o tipo: | Decumento de texto

Formato RTF (RTF)
Documento Office Open XML
4 Ocultar pastas OpenDocument Text
Documento de texto
Documento de texto - formato de MS-D0OS
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- Podes Guardar.

Guardar como

T 0 v LeonorlLopes v

<

Organizar » Nova pasta

Mome

50 Favoritos
B Ambiente de trabalho
aE .
= Locais recentes

& Transferéncias

1% Este PC
= Ambiente de trabalho
| Documentos
= Imagens
W Musica
A& Transferéncias
B Videos

Procurar em Leonor Lopes

Nenhum item corresponde a pesquisa.

o
@

Tip

EE

Data de modificag..

Segundo

«| Guardar neste formato

= Ocultar pastas por predefinigdo

| Cancelar

Fecha o Wordpad, a calculadora e a Ferramenta de Recorte.

Abre o conteudo da pasta que criaste com o teu nome no Ambiente de trabalho.

Cria dentro dessa pasta uma nova pasta de nome Trabalhol.

RFAN

Leonor Lopes

- oI

Partilhar WVer

® ML -

v Este PC » Ambiente detrabalhe » LeonorLopes » w| O

g e -

Nome Data de modificag...

. Trabalhol —

| Primeiro

3¢ Favoritos
B Ambiente de trabalk

@ .
=l Locais recentes

03/10/2021 11:01
26/09/2021 09:42
& Transferéncias % Segunde 26/09/2021 10:44
1M Este PC
m Ambiente de trabalk
| Documentos
=| Imagens
ol Musica
& Transferéncias
& Videos
E Disco Local ()
¥ Unidade de CD (D:)'

“' Rede

3itens

3 itens (Espago livre em disco: 2,64 GB)

434 KB

v @
Procurar em Leonor Lopes rel
s pO0Xv= e
Tipo Tamanho
Pasta de ficheiros
Documento de tex... TKE
Documnento RTF 435 KB

18 Computador
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[ | ~ . . . .
=® Com o botdo esquerdo do rato, sem largar, seleciona os ficheiros Primeiro.txt e Segundo.rtf
desde uma zona branca até abranger os ficheiros.

| Documentos
=l Imagens
W Musica
& Transferéncias
& Videos
|=—"- Disco Local (C:)
¥ Unidade de CD (D)

‘h Rede

3itens

2 itens selecionados 434 KB

2 itens seleccionados (Espago livre em disco: 2,63 GB)

Kl = Leonor Lopes - =
Base Partilhar Ver v 8
@ > 1 .+ Este PC » Ambiente detrabalho » LeonorLopes » v G Procurar em Leonor Lopes 2
\ L = = 3
F-ipOXvel@
S Favoritos MNome Data de modificag..  Tipo Tamanho
B Ambiente de trabalk ! Trabalhol Pasta de ficheiros
] Locais recentes |,_‘ Primeiro A Documento de tex... L KB|
@ Transferéncias | & segundo Documento RTF 435 k8|
1M Este PC
& Ambiente de trabalk E

EE]

434 KB

18 Computador

1| . . - . .
== Por cima da selegdo azul, sem largar o botao esquerdo do rato arrasta os ficheiros para
dentro da pasta Trabalhol para que eles se movam para dentro da pasta. Verifica o interior

da pasta Trabalhol.

20 Leonor Lopes Trabalhol - oiEN
e [ 0
T * Leonor Lopes » v & Procurar em Le ¢ T Ih p
il F- | @
e (o e e B
B ot Brvoa .
i Transferéngias
“I\uﬂzus
ocal & Disco Local (T)
 Unidade de CO (D) & Unidade de CD (D"
i Rede i Rede
Vem e ] 2nene E=
1 itern (Espage livre em disco: 2,63 GE) % Computador 2itens (Espaga lrvre em disca: 2,63 GH) 434KB B Computsdor
[ | . . . .
=m Fecha o explorador de ficheiros e deixa apenas o ambiente de trabalho a ver-se.
Print
Screen
s . SysRa . x
=H Pressiona a tecla para tirar uma foto ao teu ecra.
m . ~ .
=M Procura pela aplicagdo Paint e abre-a.
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~ 8
N/ O -| 7 Contome - = NN e
S0 7 ISR [y
#2Q W SO0 - Tamanhe | Cor | Cor EEREEERRRE Editar
. s sl < K e
Area de Transferéndia Imagem Ferramentas Formas Cores
4 & 10 614 460px 100% (=) ¥ ®

| |
L Cola o teu Printscreen no Paint.

ﬁmm LI NG R tunr—a|  Im IDDDIDD-
il i[5 9 00D SO dhrenmene- | T, ) mens i
%A Rodar - LA GRS =lelaly 2 T DDDDDDDDDD cores

Imagem Ferramentas Formas Cores

B9 65 0h) 13:26
= X208 o001

. = 10 1152 x 864px 2 100% () (L ®

m . N
=M Com a ferramenta Pincel faz uma bola a volta da pasta com o teu nome.

5] xcw l:l f Recota A |7| N\VOODLA - [ cortome = Dlﬁil -
W copir Dseamersons ML N O OO GO - hmeencnments EllilEi IE
o SO 2\ Roaue = ¢ 7q = owmooo "':"" b :ﬂ I B
e e St Inagem et

* L= 1 1152 w 86dpx a 0% (=) o} @
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uml . . . .
=m Acede ao menu Ficheiro-»Guardar Como e guarda o ficheiro com o nome Desenhol com a

extensdo JPEG dentro da pasta com o teu nome.

Gl E - Gl Guardar como EX
@) * T . « Ambie.. » LeonorLopes » v & Procurar em Leonor Lopes o
MNova
Organizar = Mova pasta i= - (7]
|"‘ Abrir .. - . .
4 Transferencias A Nome Data de modificag...  Tip
[l sverdar } | Trabalhol 05/10/2021 11:01 Pad
g /8 Este PC
E‘ ErrETErD b Jz Ambiente de trabalho
%\‘ | Documentos
% ot ‘ , £ imagens
' Musica
'-“",I Do scanner ou da cimara & Transferéncias
g Videos
*| Enviar por correio eletrénica £, Disco Local (C:)
§% Unidade de CD (D) Virt
r Definir como fundo do ambiente de trabalho  »
— >
,\/ Propriedades MNome de ficheiro: | Desenhol ]
- Guardar com o tipo: | IPEG (*.jpg;".jpeg:™jpe:™.ifif) v
‘-0-‘ Acerca do Paint
A cair = Ocultar pastas Cancelar

Fecha o Paint.

Vais agora aceder a tua pasta através do explorador de ficheiros do Windows. Para isso
procura pela aplicacdo Explorador de ficheiros e abre-a.

Acede a tua pasta.

- o
)

Procurar em Ambiente de tra.. @

P

Ambiente de trabalho

(W=
oo O

@) ~ 1 m» EstePC » Ambiente detrabalho »

Partilnar  Ver

v G

be-spaXve

Tioo Tamanho

Nome Data de modificag...

Mmg%i

457 Favoritos

B Ambiente de trabalt 05/10/20211334  Pasta de ficheiros
£ Locais recentes

& Transferéncias

48 Este PC
1= Ambiente de trabalk

“| Documentos

£ Imagens

i Misica

» 8 Transferéncias

> [ Videos

" i Disco Local (C:)
»N& Unidade de CD ()"

» €l Rede

EE

Titem
18 Computader

1 item (Espage livre em disco: 2,64 GB)

Irds encontrar o ficheiro Desenhol.jpg na tua pasta. Muda a perspetiva em baixo para

miniaturas para poderes pré-visualizar a imagem.

Leonor Lopes

4 U= - olEl
[ L
»

COF-4da0Xv=e@

= 1 ki » EstePC » Ambiente detrabalho » LeonorLopes »

¢ Favoritos
I Ambiente de trabalk

3 Locais recentes
18 Transferéncias

1 Este PC

{

Trabalhol

& Ambiente de rabalt
po——

E imagens

¥ Musica

B Transteencias

& Videos

B Disco Local €

 Unidade de CD (D)

G Rede

2itens (Espago lvre em disco: 2,64 GB) 12K & Computador
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L Com o botao do lado direito do rato sobre a imagem Desenhol.jpg escolhe a opc¢do Copiar.

@ sl 20lwl . S

@ = 1 i+ EePC + Ambiente detabalho » LeonorLopes +

% Fevoritos

~
W Ambiente de trabelt
U Locais recentes.
& Toanctertncias
Teabalho

8 Este PC

& Ambente de rabolt

1! Documentos.

B imagens

b Mosica

& Transferéncios

8 Video:

i Discoocal ()

@ Unidade de CD ()"

S Rede

2aens 1 item selecionado 132 KB B Compress to“Desenholsor” and email
Ernviar pora

Contar
Copar
Criar
Eiminar
Mudsr o

Propriedades

L Entra dentro da pasta Trabalhol e com o botdo do lado direito do rato escolha a opg¢ao
Colar. Iras ficar com 3 ficheiros dentro da pasta Trabalhol.

k12wl Trabaihol ol - Trabalhol
Base  Patihae  Ver v @ | EEEEER sese  patinar  ver
T |
© & ~ 1k « Ambientedetrabaiho » LeonorLopes » Trabalho v ¢! ProcusemTra » (® = 1 b« Ambiente de tabaihe » Leanor Lopes » Trabalhol

| 1 B = |
| bE-&3 = @ i
| J¢ Favoritos Nome Data de modificas. Tipo Tamanho T Favortes

B Ambiente de trabalt || Primeiro 3 B Ambiente defffalr [ Desennot

4 Locais recentes % Segundo @ . Locais recent

8 Transfertnciss & Tansferincia
| EsteRC 8 Exte PO
| e Ambiente de tabalt 1 Ambiente de trebalt

£ Documentos. I Documentos

& imagens Kl Imagens

B Msics & Musica

8 Transtertnciss 1§ Tronsferéncios

B Videos B videos

& Disco Local (C) ila DiscoLocal (1)

@ Unidade de CO (D) W Unidade de €O (D)

W Rede € Fede
2iters & | vieems EH=

| 2itens (Espago livre em disco: 2,64 GB) a1k B Computador 1| 3 itens (Espago livre em dsco: 264 GE) 567HE 8 Computador

m N .
== Volta a pasta com o teu nome (cllca na seta para retrocederes).

UL = Trabalhol - olEH|
S Basc  Partihar Ve v e
~ 1 L « Ambiente detrabalho » LeonorLopes » Trabalhol v| & | | Procurarem Trabalhot »
F-ipOxvole
S Eavoritos Nome Data de modificag..  Tipo Tamanhe
B Ambiente de trabalf || Desenhol 05/10/2021 1338 Imagem JPEG 133K8]
] Locais recentes [ primeiro 26/09/20210942  Documento de tex., 1Ke
|8 Transferéncias Segundo 26/09/2021 10:44. Documento RTF A35KB

18 Este PC
I Ambiente de trabalk
'[] Documentos.

& Imagens

W Musica

8 Transferéncias

@ Videos

&, Disco Local (C)

§ Unidade de CD (D)

€ Rede

3itens =

3itens (Espago livre em disco: 2,64 GB) 567KB. 18 Computador

|
== Vamos aprender a apagar um ficheiro. Como podes ver a imagem Desenhol.jpg estd
repetida. Existe na tua pasta e na pasta Trabalhol. O melhor é apagar a da tua pasta. Para
isso podes fazer de duas formas de o fazer.
Delete

1 —Clica 1 vez com o botdo esquerdo do rato sobre a imagem e uma vez na tecla
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Guido Pratico N2 1

2 — Clica com o botao do lado direito do rato sobre a imagem e escolhe a opgao Eliminar.

e e Leonor Lopes - =
Base  Partilhar  Ver Gerir v e
@ @) v T L » EstePC » Ambiente detrabalho » Leonor Lopes » v G| | ProcunsremLecrorLopes P

bOe-sxepaxvele

¢ Favoritos
B Ambiente de trabalk ‘
%l Locais recentes
8 Transferéncias

Trabalhol Pré-visualizar

18 EstePC
& Ambiente de trabalf
'F| Documentos

Definir como fundo do ambiente de trabalho
Editar

Imprimir

(K Imagens.

W Masica

8 Transferéncias Rodar para a direita
(@ Videos Rodar para a esquerda

i, Disco Local (C)

7-Ziy »
¥ Unidade de CD (D) ’

[&f  Edit with Notepad++

€ Rede

2itens 1 item selecionado 132 KB

Tipo de item: Imagem JPEG, Classificagdo: Nao Classificado, Dimer

Criar atalho

Eliminar P
Mudar o nome
Propriedades

[ | . . . .
== Quando se apaga um ficheiro ele vai para a reciclagem

icone indica que estd

vazia. Depois de eliminar um ficheiro ela fica com o seguinte aspeto: &

m . . .
=H A reciclagem encontra-se no Ambiente de trabalho. Faz duplo clique para veres o seu

conteudo.

-- s . . . .
=M Dentro encontraras o ficheiro que acabaste de apagar. Para voltar a restaurar o ficheiro com
o botdo do lado direito do rato escolhe a op¢do Restaurar.

AR I  Fanamentas e Recidagum | Framentn e mogen
i Bae P Ve Gere Genr
t W Reciclagem v G | Procurs em Reciclagem »
De-ya0xvele
| Favoros Desenhol
I Ambiente de trabatt Mospimva
4 Locais recentes .
8 Teansteréncias
Contar
1™ Este PC liminer
I Ambrente de trabat
1/ Documentes. [Dropiodntes
& imagens.
B Masica
# Tngertncins
M Videos
e Disco Local (€)
@ Unidade de CO ()"
G Rede
Them 1 i selecionado 132 KB =R
66, Dirmensées: 1152 x 864, Tamanho: 132K8 132 KB 1% Computador
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[ | . , ) . .
"M Se abrires de novo a tua pasta veras o ficheiro 1d novamente.

e Leonor Lopes - ciEd

Tk » Leonorlopes » vle| | Procusemieonoriops B

LHE-XOXv=e

9 Favoritos

. Ambeente de trabalt
Locais recentes
- 1 ansferéncias
Trabalhol Desenhol

 EaterC

e Ambiente de trabslt

£ Documentos

E Imagens

B Misia

& Tandferéncias

B8 Videor

i DiscoLocal (€

@ Unidade de CO (0"

G Rede

- =

2itens (Espago fre em disco: 2,64 G8) 132K8 M Computador

|

L Apaga de novo o Desenhol.jpg e volta a reciclagem. Vamos apagar definitivamente a
imagem da reciclagem. Para isso com o botao do lado direito por cima do icone da
Reciclagem escolhe a opg¢do Esvaziar Reciclagem.

Abrir

Afixar em Inicio €‘

Criar atalho

J

Mudar o nome

Propriedades

m
=m O Sistema Operativo vai perguntar-te se tens a certeza que queres apagar o contetudo da
reciclagem. Deves dizer Sim. Verifica que a reciclagem fica sem contetido.

Eliminar Ficheiro

" Tem a certeza de que pretende eliminer permanentemente este ficheiro?

. g Desenhol

Tipo de itern: Imagem JPEG
Classificagao: Nao Classificado
Dimensées: 1152 x 864
Tamanho: 132 KB

E\PV

L Abre de novo o programa Paint e assiste ao video )
https://www.youtube.com/watch?v=K13PiFm92Mk

Da asas a tua imaginagdo e cria um desenho onde a mensagem “TIC é

altamente” aparecga. Atengdo ndo te esquegas de assinar o teu desenho.

m . P . .
=® @uarda a tua imagem como Informatica.jpg diretamente na pasta Trabalhol.
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L Define aimagem como fundo do ambiente de trabalho. Por cima da imagem Informatica.jpg

com o botao do lado direito do rato escolhe a opcao Definir como fundo do Ambiente de

trabalho.

LN & Lﬂ = Ferramentas de Imagem Trabalhot
Base  Partilhar  Ver Gerir ~ 0
“ » 1 [ o
Y NG\ T;fj E o
Rodar para Rodar para  Apresentacdo Definir como  Reproduzir
aesquerda adireita  de diapositivos imagem de fundo  Em -
Rodar Ver
®© ~ 1 L « Ambiente detrabalho » LeonorLopes » Trabalhol v ¢ | Procurar em Trabalhol )
F-4aOXvel@
X Favoritos 2 Nome Data de modificag... Tipo Tamanho
B Ambiente de trak || Desenhol 05/10/2021 13:34 Imagem JPEG 133KB
5] Locais recentes =] 133 KB
i FOk E;l s 'y Pré-visualizar
I8 Transferéncias | Primeiro 'S tex.. 1K
2 Definir como fundo do ambiente de trabalho
% Segund : F 435KB
1 EstePC Edia
& Ambiente de trak Imprimir
¥ Documentos Pré-visualizar
&l Imagens Rodar para a direita
b Msica Rodar para a esquerda
{18 Transferéncias =
5 >
{8 Videos =
&, Disco Local (C) S Edit it Notcpades
S Unidade de D (1 ¥ Abimcom 4
4itens  1item selecionado 132 KB Partilhar com »
Tipo de item: Imagem JPEG, Classificagdo: Nao Classificad @ ' Add to archive... Computador
B Addto "Informatica.rar”
B Compress and email...
8 Compress to "Informatica.rar” and email
Enviar para >
Cortar
Copiar
Criar atalho
Eliminar
Mudar o nome
Propriedades

1| .
== Chama o teu professor para avaliar.
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