Informatica

Ser eficiente no SO Windows

Guido Prético N2 2
m . . . .
=M Vamos continuar a explorar o Sistema Operativo Windows 8.1.

| |
L Relembra o teclado:

PrintScreen
Delete
Backspace
Enter
Tecla Shift
= Windows = Space — Control
Espaco

E também o Rato.

Rocla e Botdo Central

Botao Direito

Bot&o Esquerdo

O botdo esquerdo da ordens (mais utilizado).
O botao direito mostra opgoes extra.

Roda (Scroll) permite deslizar conteldo para cima e para baixo.

Resolve os exercicios que se seguem.

Exercicio 1 — Pastas

o
L Hoje vais aprender a copiar/organizar os ficheiros para a tua PEN. (quem n3o tiver PEN ird
copiar os ficheiros para outro local).
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| o
== Os dispositivos USB, como as PEN s3o denominados periféricos de armazenamento externo.
Permitem guardar fora do computador informacgao. Insere a tua PEN numa das portas USB
(2.0 cor preta ou 3.0 cor azul) existentes na frente do teu computador.

m . . ., ... .. . . .
== Uma vez com a PEN inserida no PC ja podemos iniciar a copia de ficheiros. Para isso comeca
por abrir o explorador de ficheiros. Utiliza a pesquisa rapida de aplicagbes e acede-lhe
através da tecla Windows E
, . st [0+ B
== Abre outro Explorador do Windows mas, agora com a combinagdo de teclas
-y
=
RECiclager)
a oD Este PC - o
m';@ \ Compmdo,r, T B - [ W PE [ Desinstalar ou alterar um programa i
Lf i = = 4 < 5 18 Propriedades do sistema
Frpioss k| s M SMemn, | S e
&‘ [ AP AN Este PC e (=]

1 /% » EstePC

A 4 Pastas (6)

E Ambier
t Imagen

¢ Favoritos
B Ambiente detrak

% Locais recentes

Google
Chrome
& Transferéncias

/M Este PC
Ambiente detrat.
( =
‘| Documentos )a Transfe
£l Imagens
U Musica 4 Dispositivos €
18 Transferéncias e Disco L«
-
ﬂ!gm;:]b Videos > I
e - - ;7168
| 4 Disco Local (C:)
3 = Intenso (H:) . l’"te"so
@ o - 12408
i
Ld 9itens

9itens

w Computador  Ver (2]

nE < (W = [ Desinstalar ou alterar um programa
= =4 - 18 Propriedades do sistema
Acedera Mapear unidade  Adicionaruma  Abrir Painel
multimédia~  deredev localizagdo derede  de Controlo & Gerir

&

Propriedades Abrir  Mudar

1 %) EstePC v & | | Procurarem Este PC r
= E . Y B E = |
HOeE-¥20Xxv=e
~ ~
T Favoritos 4 Pastas (6)
B Ambiente de trat .
] Locais recentes E Ambiente de trabalho J'\ Documentos
|8 Transferéncias P
W i Imagens uﬁ Misica
& Ambiente de trat
Bl Documentos ,‘)‘ Transferéncias ' Videos
£ Imagens
i Msica 4 Dispositivos e unidades (3)
2 G
3 Jesferncies em  DiscoLocal (C)
B Videos .-, Unidade de CD (D:)
&, Disco Local (C) S 2,37 GE livres de 19,7 GB
e Intenso (H:) Intenso (H:)
== [
S v S 24 GB livres de 1,86 GB v
9itens =
% Computador
= [ B
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L Vamos colocar as duas janelas lado a lado para podermos comecar a trabalhar de forma
eficiente.
Arrasta a janela de sitio através da barra superior e arrasta a janela até o ponteiro do rato
bater na lateral esquerda do ecra.

? H B Desinstalar ou alterar um programa
3 184 Propriedades do sistema
Acedera Mapear unidade  Adicionaruma  Abrir Painel
Mtimédia~  de rede~  localizacho de rede  de Controlo (& Gerir

Rede Sistema

v| & | | Procurar em Este PC » ~ 0
= [l Desinstalar ou alterar um programa
i - =|
-4 Ij X @ 2 1 Propriedades do sistema
A | dinel
¢ Favoritos rovo & Gerir
Ambiente de trak S i
;L 3 : h Ambiente de trabalho E Documentos )
— ) v| & | | Procurar em Este PC »
{18 Transferéncias
Ei Imagens b Musica II E-X El b4 E’l.
~
[k Ambiente detrat N
[} Documentos b Transferéncias ‘ Videos
Jocumentos

& Imagens.
W Musica 4 Dispositivos e unidades (3)

A 4 Pastas (6)

{18 Transferéncias s Discolocal (C) s
[ Videos < I | Unidade de CD (D)
--h Disco Local (C) 2,71 GB livres de 19,7 GB

= Intenso (H)
o Intenso (H:
(H) B (E——
Y P 04 G s de 1,86 GB

& Discolocal (C) 1
- Intenso (H:)

P v
9itens B=

Yitens % Computador

09:55
16/10/2021

Ao tocar na lateral larga o botdo esquerdo do rato e a janela ird ocupar exatamente metade

do ecra:

Computador Ver -~ 0 I
[ propredades P Acedera mutimécia * {8 Desiestaar ou sherac um programs
3 Mapear unidade de rede * Propriedades do sistema
cof 2 Abrir Painel -
=5 Mugsr o nome P Adicionar uma lacalizagho Ge 168 de Controlo I Gerlr
taizago Rede sitema
T M) EstepC v & | Procumrem Este PC »

Oe-seoxvelel

W Favoritos  Pastas (6)
B Ambiente de trabalt- Este PC
x k
8 Transtertncies - ! EJ Desinstaiar ou shersr um programs
¢ 4 88 Propriedades do sitema
< Documentos | Mapear Adicon Panet
o Fnate | it " regew" lomaagan o rece e Contrao B Gere
t Ambiente de trabalt- Rede -
Documentos [T R
B k | v & ProcusremEstedC »
Musica T L
ﬁvvm«m bm‘n« - F-AihEOXv=e
B Videos f5tas (6) -
e Disco Local (C) I
- Intenso (H) Trnsfertnciss B Ambiente de vabalho F Documentos

S e . Videos i b Misica

4 Dispositivos e unidades (3)
sm  Dscoloal© R Trciecnis . b
271 G8 lires de 19768 positivos e unidades (3)
|| Discolocal(C)
yw-d**cﬂm |, E———— # Unidede de D )
I 2.37 GB livres de 15,7 GB
Ilmm (H) Intenso (+)
| P .54 68 s g 166,68 1 lv,uc’swmevvaebs'

9itens ES
S itens. 1% Computador

57

a SEa o ; SRBY

[ | . . ~
"M Faz o mesmo com a outra janela para que fique na outra metade do ecra:
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[t Propriecades [ Aceder a muttiméaia ~
8 Mapear unidade de rede ~

{5 Desinstala ou ssrar um programa

88 Fropriedaces o sistema
At Painel
de Cantrolo B Gerit

&P sdicionar ums Iocslizacse de rede

+ EstePC v &

i Favoritos 4 Pastas (¢
B Ambiente de trabsit
] Loeais recentes . Ambiente de trabalho

B Transfeséngias

ErLE Documentos
I Ambiente de trabalk
Documentos h Imagens
£ Imagens
B Misica
&8 Transfeséncias U Musica
B Videos
i Disco Local (C:)
Transteréncias
s ")
i Rede . Videos
# Dispositivas e unidades (3)
Diseo Lacal (C:
4
Unidade de CD (D4
Intenso (H)
5 |
S 1,54 GE lres de 1,
gitens
Fitens "% Computador

Computador
[} Frapriedages

T 8 EstePC

 Favorites

B Ambiente de trabalk
E Locais recentes
8 Transferéncias

Este PC

& Ambiente de trabalk
I Documentos

Kl Imagens

M Musica

8 Transferéncias

B videos

i Disco Local (C)
= Intenso (H)

Rede

-

gitens

9itens

¥ nceder a mumimddia ~
&5 Mapear unidade de rede *

& adiionar uma lotalezagia de rede

u, Msica
u Tramsfeséncins
. Videos

 Dispositivos e unidades

=
~ 8

Bl Desinstaar o sterar um programa

B Propnedades do sistema
Abrie Painel
de Controto B Gerir

Documentos

Imagens

Disea L

©)

res de 13,7 6B

&% Unidsse deco @)

Intenso (H)
I

ves de 1,86 6B

™ Computador

Em alternativa podes fazer botao do lado direito do rato sobre a barra de tarefas e escolher

a op¢ao Lado a Lado.

L ANr g
Computador

Este PC -

Ver

[ ropriedades [ Aceder a multimédia -
! Abrir 9 Mapear unidade de rede ~ 18 Propriedades do sistema
) Abrir Painel
=f Mudar o nome &P Adicionar uma localizacio de rede  ge Controlo B Gerir
Localizagio Rede Sistema
1 /%) EstePC v & Procurar em Este PC y-]

E-{pOXxv=@

4 Pastas (6)

i Ambiente de trabalho

W Favoritos
B Ambiente de traball
&l Locais recentes

18 Transferéncias

¢

18 Este PC Documentos
I Ambiente de trabalt
[/ Documentos Imagens
£ Imagens
Wb Misica
18 Transferéncias Musica
H Videos

£, Disco Local (C)

= Intenso (H:)

Transferéncias

i Rede Videos

mE T

4 Dispositivos e unidades (3)

Disco Local (C:)

{

e

) Unidade de CD (0

{

Intenso (H:)

-
P 154 G fvres de 126 G

9itens

9itens % Computador

LA AN Este PC - "

PO Computador | Ver ~ @
[ Propriedades [ Aceder a multimédia - [ Desinstalar ou atterar um programa

3! Abrir 3 Mapear unidade de rede ~ ¥4 Propriedades do sistema

. Abrir Painel =
=1 Mudar o nome P Adicionar uma localizagio de rede e Controlo [ Gerir
Localizacio Rede Sistema
1 %, EstePC v & Procurar em Este PC »

¢ Favoritos
B Ambiente de traball
%l Locais recentes

8 Transferéncias

1% Este PC

I Ambiente de trabalk
| Documentos

£ Imagens

i Misica

8 Transferéncias

B Videos
£, Disco Local (C:)

= Intenso (H:)

Rede

9itens

Yitens
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4 Pastas (6)

h Ambiente de trabalho

Documentos

—

Imagens

H

sica

Transferéncias

Videos

mE T

4 Dispositivos e unidades (3)

Disco Local (C:)

{

) Unidode de €D (09

e

{

Intenso (H:)

Barras de Ferramentas >

Janelas em cascata

Mostrar janelas empilhadas

Mostrar janelas lado a lado

Mostrar o ambiente de trabalho

Gestor de Tarefas

Bloquear a barra de tarefas

Propriedades

Bloards fe’/y/b
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uml L. . , . . .

=M Aldgica de trabalhar com duas janelas lado a lado é um dos lados ser o que envia os ficheiros
(source —fonte) e o outro lado ser o que recebe (receiver). No lado esquerdo do ecra procura
a tua pasta no Ambiente de trabalho:

ml[2U= Ambiente de trabalho - oIEN
Base  atinar  Ver ]
N ‘ ) ) B
. Propriedad Setecionar
past « 5
« v 1 Uk Este.. » Ambientedetra.. » ve (P . »°

Leonor Lopes

£ DiscoLocal (C)

- Intenso (H)

e .. - .. .

== Do lado direito do ecra tens de aceder a raiz da tua PEN. Para isso procura pelo nome da
marca (intenso, verbatim, Samsung, kingston,...) ou pelo nome disco amovivel. Aqui no
exemplo ela chama-se Intenso:

= Este PC - oIEN|
Computador  Ver ~ 9
[ Propriedades [ Aceder a multimédia - ﬁ [ Desinstalar ou alterar um programa
& Abrir G Mapear unidade de rede ~ " " ‘ 18 Propriedades do sistema
rir Paine!
=i Mudar onome &P Adicionar uma localizagio de rede e Controlo [ Gerir
Localizagio Rede Sistema
T /% EstePC w| ¢ | Procurarem Este PC »
N P = | @
F-dpO0xXve
/¢ Faveritos 4 Pastas (6)
B Ambiente de trabalt
%] Locais recentes i Ambiente de trabalho
4§ Transferéncias
B Etepc [‘ Documentos
& Ambiente de trabalr
| Documentos Imagens
= Imagens
o Musica
& Transferéncias w Musica
g Videos
i, Disco Local (C)
= Transferéncias
ensu (H)
E ! Videos
4 Dispositivos e unidades (3)
- Disco Local (C))
=
2,37 GB livres de 19,7 GB
34
% Unidade de CD (D))
Intenso (H:)
== |
S 1,24 GE livres de 1,86 GB
Podes ver aqui o espago
ocupado e livre da PEN
gitens ==
0 itens 1M Computader

Quem nao tem PEN deve abrir do lado direito a Pasta Musica do computador:
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partinar Ve ~ 8
= b P - 1 # [::]
g * | Y
r e How Propriedades Selecianar
c] pasta S =
G * 0 v EstePC s Misica v e | Procurer em Misic o
@ ., «| @
L F-sbOXv=@
J— N Thulo néspretes paric
1B Ambiente de trobalt A peeia ot vacin,
U Locais recentes
& Transferéncis
# W Este PC
o Ambiente de sbalk
| Documentos
AR AN Femamentas de Imagem  Ambiente de trabal.. = O -l 3= Fermamentas de Unidade Intenso (H:) o B
Base  Partihar  Ver Gerir ~ @ Base | Partilhar  Ver Gerir ~ 0
P [l Mover para = 7K Eliminar ~ ‘“ Ev @ | [m & | @ Moverpara - | € Eiminar - ‘“ gv Y =]
e @ 2 w . 7 )
Copiar Colar [ Coplarpara = | =l Mudar omome | Nova Propriedades . Selecionar Copiar Colar Copiar para~ | & Mudar o nome | Nova Propriedades . Selecionar
a B % pasta - @ - =] pasta - @ ~
frea de Transferénia Organizar Novo Abrir drea de Transferéncia Organizar Novo Abrir
(© (3 v 1 (> Este.. » Ambiente detrabal... v e Procurar em Ambiente de tra... 0 ® T P e b EstePC b Intenso (H) v e Procurar em Intenso (H:) P

7% Faveritos
B Ambiente de trabalk
%l Locais recentes

18 Trensferéncias

M Este PC

I Ambiente de trabalF
£ Documentos
£ Imagens
W misica
1§ Transferéncias
B Videos

iy Disco Local (C3)

= Intenso (H)

€ Rede

<

Titem  1item selecionado

Dats de criago: 26/09/2021 08:04

Utiliza as teclas

== Clica sobre a janela do lado direito para ficar selecionada como destino e pressiona as teclas

F-42AXv=

Data de modificas.

@

F-4BAXVY=

Data de modifica...

Nome Tipo Nome

3¢ Favorites Tipe

|, Leonor Lopes 16/10/202110:07  Pasta de fich B Ambiente de trabalr

. A pasta esté vazia.
1 Locais recentes

8 Transferéncias

18 Este PC

14 Ambiente de traball
I/ Documentos

£l Imagens

U Musica

1§ Transferéncias

B Videos
&, Disco Local (C)

e Intenso (H)

G Rede

Ditens

18 Computador Ditens (Espaco livre em disco: 1,84 GB) 8 Computador

Clica sobre a pasta com o teu nome. Ela ficara azul.

AR Ferramentas de Inagem ~ Ambiente de trabal.. - B
Base  Partilhar  Ver Gerir ~ @

% [Je Mover para = 7% Eliminar 'Lh B } a7 H
- A

Copiar Colst _[[f Copiarpara~ =iMudaranome Hova Propriedades Selecionar
5] pasta - -

Area de Transteréncia Organizar Novo Abrir

(€ (3) ~ 1 [ » Este.. » Ambiente detrabal... v ¢ | Procurarem Ambiente detra.. @

P-4ROXY
’ Data de medificas. .

@
Nome

ir Favoritos Tipe

B Ambiente detrabalk | | Leonor Lopes 16/10/2021 10:07 Pasta de fic|

1=l Locais recentes

18 Transferéncias

Ctrl +

(o
para copiares a pasta.

para colares a pasta com o teu nome na tua PEN e assim ficares com uma

cépia do que existia no computador para ti.
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B Dé ] Mover para | 3K Eliminar - )

Ambiente de trabal

Ferramentas de Imagem

Base  Pathar  Ver Gerir

[E ) @

E
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Intenso (H:) - oIEl
) Base ver (]

'
1] B D % ] Mover para = | 3K Eliminar - )

Partilhar

Copiar Colar I Copiar para - | @liMudaronome | Nova Propriedades Selecionar Copiar Colar .. [ copiarpora~ mfMudaronome Nova Propriedades Selecionar
- pasta - r - - pasta - @ -
(© ) ~ 1 m» Este. r Ambiente de trabal. v & | Procurarem Ambiente detra.. O ®© = 1w b EstePC b Intenso(H) + v & | Procurarem Intense (H) P

YROXV
X Favoritos Nome Data de modificag...
B Ambiente de trabalt Leonor Lopes 16 .

" Locais recentes

& Transferéncias

8 EstePC
& Ambiente de traball
| Documentos

£/ Imagens
U Musica
1§ Transferéncias
B Videos

i Disco Local (C:)

a Intenso ()

€ Rede

<
Titem 1 item selecionado

Data de criag3o: 26/09/2021 09:04

PEN escolhe a opgao
B

Expandir
B Add to archive.

Ativar o BitLocker

Abrir Reprodugio Automtica.

Abrir numa nova janela

Partilhar com >

Abrir como Dispositive Portati

Incluir na biblioteca .

Afixar em Inicio

43¢ Favoritos
B Ambiente &
L] Locais rec @
4 Transferét @

Afixar no menu Iniciar (Classic Shell)
Add to "Archive.rar”
Compress and email...

Compress to "Archive.rar’ and email

4 e P Formatar.
% Ambiente 5t
| Documen  Cortar
(£ Imagens Copiar
> b Misca Mudar 0 nome
> [ Transferd
> [ Videos Neve D

> i DiscoLoc Propriedades

8 Computador

7 | @ y = /7 — | e
@ -dROXV2 @
Tipo /¢ Favoritos Nome Data de modificac..  Tipo

Pasta de fich Bl Ambiente de trabalk Leonor Lopes 16/ Pasta de fich

"l Locais recentes
18 Transferéncias
8 EstePC
& Ambiente de traball
| Documentos
£/ Imagens
U Misica
1§ Transferéncias
B Videos
i Disco Local (C:)

m Intenso (H:)

€ Rede

> <
= 1item
Tipo: Pasts de ficheiros, Dats de modificagdo: 16/10/2021 10:07

1 item selecionado

8 Computador

= (3 BN

Fecha a janela do lado esquerdo e maximiza a do lado direito (onde estd a tua PEN).

Muda o nome da tua PEN para o teu. Para isso com o botao do lado direito do rato sobre a

F2
Mudar o nome. _ .

Intenso (H:)

T Novo tem -

B Sneessotsen -

B Selecionartudo

Desmarcar tudo
Propriedades

@ Histérico 5T Inverter selecio

Dats de modificag...  Tipo Tamanho

16

Pasta de ficheiros

Insere o teu Primeiro e Gltimo nome e termina com a tecla Enter

= Feramentas ce Unidade
Portithar Ve e

Eliminar

€ T 0 emt EstePC 1 Interso(H)

45 Favoritas
B Ambiente de trabalt Leonor Lopes
1 Locais recentes

8 Transfeséncias

418 Este PC
smbiente e trabalt

Documentos
£ Imagens

B Misica

18 Trensferéncio:
B Videor

Disco Local ()
e Leonor Lopes
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m N
=M Agora para acederes a tua PEN basta procurares o teu nome:

S Este PC -0
Computador  Ver ~ @
D 3 Iijﬁ mgh < E’ ’E | Desinstalar ou alterar um programa
& - 1 Propriedades do sistema
Propriedades Abrir Mudar  Acedera Mapearunidade  Adicionaruma  Abrir Painel =
cnome  multimédia  derede~ localizacio de rede  de Controlo [ Gerir
Localizagio Rede Sistema
® ~ 4 (M b EstePC » v| & | | Procurarem Este PC )

3¢ Favoritos
B Ambiente de trabalk
Ll Locais recentes

18 Transferéncies

4 Pastas (6)

h Ambiente de trabalho

1M Este PC Transferéncias

1% Ambiente de trabalt

£ Documentos 4 Dispositivos e unidades (3)

£ Imagens | Disco Local (C:)

i ey ]
M Misice S0 755 B lvres de 19,7 GB
l Transferéncias

H Videos

Disco Local (C:

Leonor Lopes (H:)

9 itens

Gitens

Oe-yeaxval@

F Documentos b Misica
~J

. Videos

[

i 5 Unidade de CD (D)

h Imagens

Leonor Lopes (H:)
|

1,84 GB livres de 1,86 GB

==}
"M Computader

m s~ .
=m Agora que tens a PEN com o teu nome ja ndo necessitas de ter uma pasta com o mesmo

F2
nome. Altera o nome da pasta com o teu nome para TIC 52ANO. Utiliza a tecla . para

mudares o nome.

Base Partilhar Ver ~ @9
¥ cortar l x q @' g Abrir = BH seledionar tudo
| [
[ Copiar caminho h :a' DEdltar fE Desmarcar tudo
Copiar Colar _ Mover Copiar Eliminar Mudar  Nova Propriedades i B .
[2] Colar atalho parav para~v - onome pasta - "5 Histarico u‘glnverter selegao
Area de Transferéncia Organizar Movo Abrir Selecionar
[C)] = 1 e ' EstePC » Leonorlopes(H) » v| ¢ | | Procurarem Leonor Lopes (Hi) 0@
B =
P-ya0xvole
<t Favoritos “ MNome y Data de modificag... Tipe Tamanho
B Ambiente de trat 1. TIC 52ANO F2 16/10/2021 10:55 Pasta de ficheiros |

1 Locais recentes
& Transferéncias

18 Este PC

= Ambiente de trat
| Documentos

=l Imagens

b Musica

& Transferéncias
B Videos
i, Disco Local (C3)

= Leonor Lopes (H:
- v

Titem  1item selecionado

Tipo: Pasta de ficheiros, Data de modificagao: 16/10/2021 10:55

1M Computader

] ’
= Descarrega o ficheiro da péagina do teu professor. E um pack de fotos.
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Yideoavla

Depois de descarregares o ficheiro ira aparecer na parte inferior do teu Browser.

@ img1.zip - Mostrar tudo | X

~ [f5) 52 d)

15:56
20/10/2021

ull . . N A . . . .

== No explorador de ficheiros acede a pasta transferéncias para conseguires localizar o ficheiro
que descarregaste. Se ndo conseguires encontrar o ficheiro podes listar os resultados por
Data de modificagao. Sera o primeiro da lista.

Base Partilhar Ver ~ 0
=1 & Cortar A |:] L @v _3 4 Abrir E Selecionar tudo
! M| Copiar caminho (\:j ) L :a' 2 Editar Desmarcar tudo
Copiar Colar Mover Copiar  Eliminar Mudar Mova Propriedades . .
[2] colar atalho para~ para - onome  pasta - 1) Histérico Dn Inverter sele¢do
Area de Transferéncia arganizar MNovo Abrir Selecionar
@ ~ 1 @ v EstePC » Transferéncias AN v} Procurar em Transferéncias y:

JE-¥spOXv=e
. i Mome ‘ Data de medificag.. | Tipe Tamanho
0 Favoritos

B Ambiente de trat =] img1 + 20/10/2021 15:56 Ficheiro ZIP 4002 KB|
| Locais recentes

& Transferéncias

f Este PC
m Ambiente de trat
| Documentos
=| Imagens
W Musica
& Transferéncias
& Videos
E Disco Local (C:)

e Leonor Lopes (H:

o . v

1 item =S
1 item (Espaco livre em disco: 1,13 GB) 3,99 MB 18 Computador

a
Utiliza o ‘ para copiares o ficheiro.
0
Acede a tua PEN e entra dentro da pasta TIC 52ANO e faz
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Ferramentas de Pasta Comprimida

Ease Partilhar Wer Extrair

~ @

x Cortar

LEfE

Copiar Colar

[i] Copiar caminho
Colar atalho

b P X =

Mover Copiar Eliminar Mudar
paraT paraT A

0 nome

Mova
pasta

4

Propriedades

|2 Abrir ~
[ Editar
¢ty Histérico

Area de Transferéncia

Organizar

Movo Abrir

E Selecionar tudo
25 Desmarcar tudo
o =

n%' Inverter selecdo

Selecionar

(€ () = 1 | » EstePC » Leonorlopes(H) » TICSANO » v ¢ Procurar em TIC 5°ANO P

O F-¥2OXv= e

Mome Data de modificag..

¢ Favoritos Tipo Tamanho
B Ambiente de trak
(i-m"_ Locais recentes

& Transferéncias

1 Trabalhol
. Trabalhe2
|£| img1

16/10/2021 11:11
16/10/2021 10:07
20/10/2021 15:56

Pasta de ficheiros
Pasta de ficheiros
Ficheiro ZIP

1% Este PC

i Ambiente de trat
| Documentes
=] Imagens
W Musica
4 Transferéncias
B Videos

a Disco Local (C:)

e Leonor Lopes (H:
- .
2itens

Tipo: Ficheire ZIP, Tamanho: 3,99 MB, Data de modificagde: 20/10/2021 15:56 3,99 MB

- Computador

[T | . . . .
=m O ficheiro sera copiado para a PEN.

L Um ficheiro ZIP tem vdrios ficheiros dentro. Utiliza-se para enviar muita informagdao num
s6 ficheiro e também, por vezes, que ocupe menos espaco. Para acedermos ao que esta
dentro temos de extrair o seu contetudo. Para isso com o botao do lado direito do rato
escolhe a opgdo 7zip-»Extrair para aqui

Ferramentas de Pasta Comprimida

Base  Partilhar  Ver Extrair

e X= BT

Mover Copiar  Eliminar Mudar
para~ para= o nome

~ @

[3] Abrir + B Setecionar tudo

[ Editar

[ Historico

=1 X% Cortar

[ Copiar caminho
Copiar Colar _
[2] Colar atalho

(2

Propriedades

£E Desmarcar tudo
MNova

pasta B Inverter selecio

Area de Transferéncia Organizar Nove Abrir Selecionar

(€©) (3) = 1 L » EstePC » Leonorlopes (H) » TIC5°ANO v @& | Procurarem TIC S°ANO P

beE-seaxv=@

S Favoritos A Nome Data de modificas...  Tipo Tamanho
B Ambiente de trak 1 Trabalhol 16/10/2021 11:11 Pasta de ficheiros
‘] Locais recentes 1 Trabalho2 16/10/202110:07  Pasta de ficheiros
18 Transferéncias Mgl 20/10/202115:56  Ficheiro ZIP 4092KB

[T - .
®m Ficaras com algo semelhante:

2\ Escolher i
8 Este PC c"i'] 7-Zip » Abrir arquive
& Ambiente /& Editwith Notepad++ Extrair ficheiros...
7| Document Abir com , Extrair para aqui
] Imagens B Open with WinRAR Extrair para "img1\" &
i Msica B Eutract files.. Testar arquive
' Trensferéncias B Edtract Here Adicionar a0 arquivo...
B Videos B Btracttoimgiy Comprimit  enviar por e-mail..
iy Disco Local (C) e .
) jcionar a "img1 7z
o Leonor Lopes (H: Epneiens ' !
Comprimir para *img1.7z" e enviar por e-mail
Cortar . .
- v Comprimir para *img1.zip" e enviar por e-mail
Copiar -
3itens 1 item selecionado 3,99 P E=S L
Tipo: Ficheiro ZIP, Tamanho: 399 M| Criar atalho 399 M8 1 C
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Informatica
Ser eficiente no SO Windows

Guido Prético N2 2

Ferramentas de Pasta Comprimida

Base | Pattilhar  Ver Extrair ~ 0
» ] 4 cortar u x Eﬁ TRLEN (%] Abrir~ B selecionar tudo
opiar caminho { U L [ Editar £5 Desmarcar tudo
Copiar Colar Mover Copiar Eliminar Mudar  Mova Prapriedades
Colar atalhe P oo > game | o S (e Histérico 57 Inverter selecio
Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir Selecionar
(€ 3) ~ 1 L » EstePC » LeonorLopes(H) » TIC S°ANO » v ¢ | Procurarem TIC SSANO y:)
-4 ROXVvE @
Y Favoritos A Nome B Data de modificac..  Tipo Tamanho
B Ambiente de trat | Trabalhol 1671072021 11:11 Pasta de ficheiros
% Locais recentes 1. Trabalho2 16/10/2021 10:07 Pasta de ficheiros
8 Transferéncias =] Alentejo 10/04/2013 16:31 Imagem JPEG 324K8
= Figueira da Foz 10/04/201316:29  Imagem JPEG 241K8
1 Este PC ] img1 20/10/202115:56  Ficheiro ZIP 4092 KB
i Ambiente detrat [ Ponte da Barca 10/04/2012 1632 Imagem JPEG 390 K8
/| Documentos [=] Portol Imagem JPEG 1350KE
£ Imagens [&] Sanabria ) Imagem JPEG 464 KE
1 Msica [ Sintra 10/04/201316:32  Imagem JPEG 610K8
18 Transferéncias [] Vila do Conde 10/04/201316:32 Imagem JPEG 316 K8
B Videos ] Vila Real 10/04/201316:32 Imagem JPEG s11ks
i, Disco Local (C:)
= Leonor Lopes (H:
- v
T1itens 1 item selecionado 399 MB =
Tipe: Ficheiro ZIP, Tamanho: 3,99 ME, Date de modificagdo: 20/10/2021 15:56 3,99 ME 1% Computador

Delete

| . . . . .
Comecga por selecionar o ficheiro imgl.zip e apaga-o com a tecla delete
KW= Ferramentas de Pasta Comprimida TIC 5°ANO = = -
Base  Partihar  Ver Extrair ~ @
% cortar IJ ‘ x Eﬁ m B [#]aprir > FH setecionar tudo
) Copiar caminho 5 - [ Editar £5 Desmarcar tudo
Copiar Colar _ Mover Copiar Eliminar Mudar  MNova Propriedades N
Colar atalho para~ para~ -  onome pasta > [0 Histarico 5 Inverter selecio
Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir Selecionar
® = 4 ) » EstePC » LeonorLopes (H) + TICSPANO » v & | Procurar em TIC 5°ANO »
E-y2OXv=e
Je Favoritos A Nome Data de modificac.. Tipo Tamanha
B Ambiente detrat 1. Trabalhot 16/10/2021 1111 Pasta de ficheiros
1 Locais recentes 1\ Trabalho2 16/10/2021 1007 Pasta de ficheiros
& Transferéncias @ Alentejo 10/04/2013 16:31 Imagem JPEG 324KB
[ Figueira da Foz 10/04/2013 1622 Imagem JPEG 241 KB
14 Este PC - img1 Delete 20/10/202115:56  Ficheiro ZIP 4092 KB
1 Ambiente de trat @ Ponte da Barca 10/04/2013 16:32 Imagem JPEG 399 KB
¥/ Documentos =] Portet 10/04/2013 1632 Imagem IPEG 1359 KB
£l Imagens ] Sanabria 10/04/2013 1632 Imagem IPEG 4648
W Misica @ Sintra 10/04/2013 16:32 Imagem JPEG 610 KB
8 Transferéncias [ Vils do Conde 10/04/2013 1632 Imagem IPEG 316 KB
8 Videos ] Vila Real 10/04/2013 1632 Imagem IPEG 511 KB
2y Disco Local (C:)
e Leonor Lopes (H:
- v
Tlitens 1 item selecionado 3,99 MB =
Tipo: Ficheiro ZIP, Tamanho: 3,99 ME, Data de modificagdo: 20/10/202115:56 399 M8 1% Computador

1| .
®® Cria uma nova pasta com o nome Trabalho3

S omm

M 200 TIC 5°ANO
Base Partilhar Ver ~ 09
X Cortar ; x E:E m =l D [ Abrir HH selecionar tudo
=] 5 Copior cminho | VAR - - [ editar £5 Desmarcar tudo
Capiar  Colar Mover Copiar Eliminar Mudar  MNova Propriedades
Colar atalho e S Groew | [EeE - [ Historico 57 Inverter selecio
Area de Transferéncia Organizar Novo Abrir Selecionar
(© (3 = 1 L » EstePC » LeonorLopes (H) » TIC5%ANO » v & | | Procurarem TIC S°ANO r
E-{apxv=e
¢ Favoritos A Nome ’ Data de modificag... Tipo Tamanhe
B Ambiente de trak 1! Trabathol 16/10/2021 11:11 Pasta de ficheiros
% Locais recentes halaa 16/10/202110:07  Pasta de ficheiros
18 Transferéncias 21/10/202108:20  Pasta de ficheiros
= Alentejo 10/04/2013 16:31 Imagem JPEG 324 KB
% Este PC =] Figueira da Foz 10/04/201316:29 I magem JPEG 241 K8
e Ambiente de trak [=] Ponte da Barca 10/04/201316:32  Imagem JPEG 399 KB
[ Documentos =] Portol 10/04/201316:32  Imagem JPEG 1359 KB
£l Imagens =] Sanabria 10/04/201316:32  Imagem JPEG 464 KB
W Musica =] Sintra 10/04/201316:32 Imagem JPEG 610KB
18 Transferéncias =] Vila do Conde 10/04/201316:32 I magem JPEG 316 KB
8 Videos [=] vila Real 10/04/201316:32  Imagem JPEG S11KB
i, Disco Local (C1)
= Leonor Lopes (H:
. v
11 itens
11 itens (Espago livre em disco: 1,83 GB) 412MB 1% Computador
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Shift
<r

[T | . T . .
=m Seleciona a primeira imagem de nome Alentejo e com a tecla Shift

premida clica sobre a ultima imagem (Vila Real) para selecionares todas as imagens de uma

Vez.

18 Transherkncias

1% Este PC - da
R Ambiente detiot ] Ponts da B
Docurnentos

& Portot
= Senabria

la do
& Vila Real

Tipos Imagem JPEG, Tamanha: 123 KB, Dats de moddicagios 10/04/2013 16:31

i Disco Local (C)
m Leanar Lapes (H:

TIC S°ANO

323KE

Entra dentro da pasta Trabalho3.

18 Computador

Faver

B Ambiente de trat

1 EstePC & Figueira da Foz
It Ambiente detrat [ Ponte da Barca
Documentos = Portal
En = Sanabria
= Sintra
. Vila da Conde
H Videos = Vila Real

B Disce Local (C)

= Leonor Lopes (H:

Cria duas novas pastas de nome Fotos1 e Fotos2.

TIC 5°ANO

itos
Trabalhot
Trsbalha?
Trabalhod
= Aenteio

412M8
spagalivre em disco: 18

Arrasta (drag&drop) os ficheiros para dentro da pasta trabalho3.

Podes utilizar o separador Base op¢ao Nova Pasta para ser mais rapido.

[ Favoritos
B Ambiente de trak
1 Locais recentes

& Transferéncias

1 Este PC

i Ambiente de trat
| Documentos

=| Imagens

J Musica

& Transferéncias
Videos
i Disco Local (C)

e Leonor Lopes (H:

. Fotos2
= Alentejo
|i=| Figueira da Foz
|i= Ponte da Barca
[& Portel
[ sanabria
=] Sintra
|e= Vila do Conde

] Vila Real

10 itens (Espago livre em disco: 1,33 GB)

- oEN|

NEane Trabalho3
Base Partilhar Ver ~ 8
— Cortar X =0 ) EM 'fl 4 Abrir BH selecionar tudo
= [ Copiar caminho . T:j' s Editar Desmarcar tudo
Copiar Colar Copiar  Eliminar Mudar Mova Propriedades . o .
r atalho - o nome pasta - #0 Historico g Inverter selecio
A g Ab Selecionar
E—) - 1 . <« Leonor Lopes (H) » TIC5®ANQ » Trabalho3d » v O Procurar em Trabalho3 F-d
- ¥ o = F B
F-yaOXvol@
o Nome Data de modificag.. Tipo Tamanho

Pasta de ficheiros

Pasta de ficheiros

16:31 Imagem JPEG 324 KB
16:29 Imagem JPEG 241 KB
16:32 Imagem JPEG 399 KB
16:32 Imagem JPEG 1359KB
16:32 Imagem JPEG 464 KB
16:32 Imagem JPEG 610 KB
16:32 Imagem JPEG 316 KB
16:32 Imagem JPEG 511 KB

EE

4,12 MB 1% Computador

m .
=® Vamos agora aprender a selecionar apenas
selecionar as fotos Alentejo, Figueira da Foz, Sanabria e Vila Real. Isso é possivel se

alguns ficheiros. Neste caso

mantiveres a tecla CTRL premida enquanto selecionas.
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Ser eficiente no SO Windows

Guido Prético N2 2

SO L= Ferramentas de Imagem Trabalho3 - B
Base  Partilhar  Ver Gerir ~ 9
D % Cortar 'h ‘ x Eﬁ I“ [FEN D =l abrir ~ [ selecionar tude
(8] Copiar caminho " N i [ Editar 55 Desmarcar tudo
Copiar Colar _ Mover Copiar Eliminar Mudar  Hova Propriedades
[ Colar atalho = oo ~  onome pasta - b Histrico g Inverter selecio
Area de Transferéncia Organizar Nove Abrir Selecionar
®© + 4} « LeonorLopes (H) » TIC5®ANG » Trabalho3 » v & | Procurar em Trabalho3 »
F-{pOXvole@
% Favoritos A Nome : Data de modificag... Tipo Tamanho
B Ambiente de trak 1 Fotost 21/10/202109:25  Pasta de ficheiros
%] Locais recentes | Fotes2 21/10/202100:26  Pasta de ficheiros
g Transferéncias [=] Atentejo 10/04/2013 1631 Imagem JPEG 324 8|
| = Figueirs da Foz 10/04/20131629 I magem JPEG 241K8|
18 Este PC [=] Pente da Barca 10/04/2013 1632 Imagem JPEG 399 KB
J Ambiente de trat [= Portol 10/04/2013 1632 Imagem JPEG 1359 K8
£ Documentos [ sansbria 10/04/2013 1632 Imagem JPEG 464 k8|
£ Imagens =] Sintra 10/04/2013 1632 Imagem JPEG 610 KB
Wb Misica [=] Vila do Conde 10/04/2013 1632 Imagem JPEG 316 KB
18 Transferéncias =] Vila Real 10/04/2013 1632 Imagem JPEG 511K8|
Bl Videos
i, Disco Local (C3) cui
= Leonor Lopes (H:
-~ v
10itens 4 itens selecionados 1,
4 itens seleccionados (Espago livre em disco: 1,83 GB) 1,50 MB 1% Computador

|
CE Arrasta estas imagens para a pasta Fotos1.

Arrasta as restantes imagens para a pasta Fotos2.

No final da aula é necessario retirar a PEN com seguranga (Unmount). Para isso acede ao
explorador do Windows mais uma vez e por cima da PEN com o botdo do lado direito do

rato escolhe a opgao Ejetar.

R 7 - o
Base  Partil v ~ @

D ¥ cortar il tockey [ Novo item ~ Q &g Abrir H selecionar tudo
[ Copiar Abrir Reprodugde Automtica. £ Acesso facil » [ Editar 25 Desmarcar tudo
Copiar Colar _ Propriedades - X . .
[#] colar s Abrir numa nova janela - (g Histérico 3 Inverter selecio
Area de Transferénci Partilhar com v MNovo Abrir Selecionar
® RO RN C e B Fal Iho3 » v & Procurarem Trabalho3 »
Incluir na biblioteca » - N
=
e e s ‘e X\ XV ‘0
4% Favoritos Afixar no menu Iniciar (Classic Shell Data de modificag... Tipo Tamanho
B Ambiente de trabal B Addtoarchive.. 21/10/2021 08:37 Pasta de ficheiros
%) Locais recentes | o3 | Addto "Archiverar 21710/20210938  Pasta de ficheiros
| Transferéncias | B8 Compress and email..
B  Compressto "Archiverar” and email
418 Este PC
I g Ambiente de trab Ejetar
&> || Documentos Cortar =
» | El Imagens Copiar
LW Mdsica
> [ Transferéncias Mdacbans
> |8 Videos Novo v

1 i Disco Lacal (C)

Propriedades
© um LeCNOT LopES ]

Quando aparecer a seguinte mensagem no ecra podes retirar a Pen em seguranga.
{

@ £ seguro remover o hardware % X
O dispositivo 'Leonor Lopes (H:)' pode agora ser
removido com seguranca do computador.

09:39
21/10/2021

RO [NEN D)

Chama o teu professor para avaliar.
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