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 Abre o Word e guarda em branco como Word4 dentro da pasta Word. 

 Neste guião vais aprender a trabalhar com imagens. 

 A partir deste momento deves copiar para o teu documento apenas o que estiver dentro 

de retângulos verdes. 

 Sabendo que para inserir uma imagem num documento acedemos ao separador Inserir e 

clicamos em Imagem . Insere a imagem seguinte a partir do teu computador. 

Nota: faz download da imagem em: 

https://faesadigital.files.wordpress.com/2017/05/cyberbully-e1494966940226.jpg 

 

  Copia o texto seguinte a seguir à imagem. 

 

 

https://faesadigital.files.wordpress.com/2017/05/cyberbully-e1494966940226.jpg
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 Adiciona a imagem https://static.significados.com.br/foto/cyberbulliyng-og.jpg ao teu 

texto na posição indicada de seguida (atenção o texto a seguir não é para passar, é igual 

ao anterior). 

 
 

 Não consegues movê-la para o local? Para conseguires 

posicionar uma imagem em torno do texto basta 

cilcares no icon ao lado da imagem e escolher a opção 

Moldagem de Texto Quadrado e arrastar a imagem 

para o local pretendido! Atenção para redimensionar a 

 

https://static.significados.com.br/foto/cyberbulliyng-og.jpg
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 imagem deves fazê-lo sempre por um vértice para manteres a relação entre a altura e a 

largura. 

 

 Acrescenta o seguinte texto e imagem ao final do teu documento.  

 

 A imagem é a mesma de cima, mas recortada. Para efetuares um recorte à imagem 

seleciona-a e no separador Formatação de Imagem escolhe a opção  e mexe os traços 

pretos que aparecem sobre a imagem até obteres apenas a parte da imagem que 

pretendes no final mostrar.  

 

 Guarda o teu trabalho e chama o teu professor para avaliar. 


