Informatica

Folha de calculo

F Abre o teu Drive e acede pasta Excel, dentro da pasta TIC.
F Através da pesquisa rapida do Windows digita Excel e abre o programa.

F Comeca por guardar o trabalho em branco com o nome 4Automatizar. Para isso acede ao

separador Ficheiro-»Guardar Como (guarda num local do PC a tua escolha)

F Assiste ao video ¥ de nome Automatizar e faz tal e gual mostra no video.

Carrega sobre aimagem com a rodinha do teu rato para o video abrir num novo separador
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- este video é narrado pelo teu professor. Deves utilizar auriculares para ouvires

a explicagdo ao longo do video.

o

Em alternativa, para quem ndo tem auriculares deve ativar as legendas do video. Fica de

seguida uma imagem do local onde deves ativar as legendas:
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F Quando terminares de assistir ao video guarda o teu trabalho e envia-o para a pasta Excel

do teu Drive.

F Chama o teu professor para avaliar.
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