Tecnologias da Informag¢dao e Comunicagao

Médulo 2 - PowerPoint

Guido Pratico N2 2 Contetdo

@ Abre o powerpoint realizado na ultima aula primeiro.pptx.
Apos a fase de formatagdo estds preparado/a para adicionar contetido a tua apresentagdo.

Comega por selecionar o diapositivo de titulo e escrever TIC como titulo principal da
apresentacao e no subtitulo escreve Primeira Apresentacdo. Atencdo: na data aparece por
defeito o dia em que estamos a realizar o trabalho.
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@ Insere uma imagem sobre tecnologia (1) no diapositivo de titulo e coloca o teu (vosso)
nome (2) (Inserir->Caixa de Texto)
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Faca dlique para adicionar notas

a 1de2 | ‘Mediano' | < Portugués Portugal | G- B wm@—o—@ﬂs
Assiste aos videos seguintes para saberes como realizar estas tarefas:

s Girar caixas de Texto: https://www.youtube.com/watch?v=qBdhWnoyu-I

o

¥ Mover caixas de texto: https://www.youtube.com/watch?v=zszI3Wrf7qc
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@' Seleciona agora o diapositivo de contetido (N2 2) e escreve o seguinte texto. Nota: para que

as marcas (quadrados antes de cada frase) aparecam mais dentro usa a tecla Tab .
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o A disciplina de TIC é importante porque...

o Permite conhecer melhor o computador

o Permite utilizar de forma correta o
computador

o Ensina a utilizar varias aplicacoes
o Ensina a navegar com seguranca na Internet
o Diz ndo a infoexclusao

Tecnologlas da informagiio @ Comunicagiio

Faca clique para adicionar notas

@ Quando terminares cria um novo diapositivo colocando o rato por cima do diapositivo
atual e escolhendo a opgao Duplicado do Diapositivo.
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0 A disciplina de TIC é importante porque...

| o Permite conhecer melhor o computador
s o Permite utilizar de forma correta o

Adicionar Seccio
i Do computador

8 ™| o Ensina a utilizar varias aplicacées
Repor Diapositivo .
o Ensina a navegar com seguranca na Internet

o Diz ndo a infoexclusao

de Fot

Faca clique para adicionar notas

% Esta opcdo é melhor do que a de Criar novo diapositivo porque assim podes aproveitar o
contetido do diapositivo anterior se necessario.
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@ No novo dlapOSlthO escreve o segumte texto.
1H9-0s Apresentacdol.pptx - Microsoft PowerPoint o & =
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o A ferramenta Powerpoint permite...

o Criar apresentacdes electrénicas recorrendo a:
m Texto
= Imagens
m Videos
= Sons
m Efeitos

Tecnologlas da informaciio @ Comunicagiio @
=
Faca clique para adicionar notas

Diapositivo 3 de3 | "Mediano™ | B Portugués (Portugal | [E=pe s 0 ®E

@ Finalmente sobre o diapositivo de titulo com o botao do lado direito do rato escolhe a
opgao Duplicado do Diapositivo. Arrasta-o da posi¢do dois para o fim (ficara na posicdo
4). Altera o texto para que aparega de acordo com a figura seguinte.
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 Dispositvo 4 des | ‘Mediano | GB. Portugués Portugal |

Assiste ao video seguinte para saberes como realizar esta tarefa:

W Aumentar tamanho da caixa de Texto: https://www.youtube.com/watch?v=ggEVdMvS0po
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@ Acede ao separador Transigoes e escolhe a transi¢cdo do tipo Galeria.

RlH9-0Is Apresentaciol.ppts - Microsoft PowerPoint e @ =
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‘ Faca dique para adicionar notas

ged | Medano' | B Portugués Portugal | [EEpzans0——0-——O@

@ Aplica o mesmo tipo de transi¢do a todos os diapositivos. Pressiona a tecla F5 ou acede
ao separador Apresentagao de Diapositivos e escolhe a opgdo A partir do Inicio (1).

Pld92-0s Apresentagiol.pptx - Microsoft PowerPoint = & =2
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Iniciar Apresentagdo de Diapositivos Configurar Monitores

Apresentar Diapositivo a Partir do Inicio (F5)

Iniciar a apresentacio de diapositivos a
partir do primeiro diapositivo.

’ Faca dique para adicionar notas

Diapositivol de 4 | “Mediano | . Portugués Portugal) |

@ Guarda o teu trabalho.
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