
Tecnologias da Informação e Comunicação 

Módulo 2 - PowerPoint 

Guião Prático Nº 2 Conteúdo 
 

Página 1 de 4 Ricardo Sérgio 

 

 Abre o powerpoint realizado na última aula primeiro.pptx. 
Após a fase de formatação estás preparado/a para adicionar conteúdo à tua apresentação. 

Começa por selecionar o diapositivo de título e escrever TIC como título principal da 

apresentação e no subtítulo escreve Primeira Apresentação. Atenção: na data aparece por 

defeito o dia em que estamos a realizar o trabalho. 

 

 Insere uma imagem sobre tecnologia (1) no diapositivo de título e coloca o teu (vosso) 
nome (2) (Inserir→Caixa de Texto) 

 
Assiste aos vídeos seguintes para saberes como realizar estas tarefas: 

Girar caixas de Texto: https://www.youtube.com/watch?v=qBdhWnoyu-I 

Mover caixas de texto: https://www.youtube.com/watch?v=zszl3Wrf7qc 
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 Seleciona agora o diapositivo de conteúdo (Nº 2) e escreve o seguinte texto. Nota: para que 

as marcas (quadrados antes de cada frase) apareçam mais dentro usa a tecla Tab . 

 

 Quando terminares cria um novo diapositivo colocando o rato por cima do diapositivo 
atual e escolhendo a opção Duplicado do Diapositivo. 

 

 Esta opção é melhor do que a de Criar novo diapositivo porque assim podes aproveitar o 

conteúdo do diapositivo anterior se necessário. 
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 No novo diapositivo escreve o seguinte texto. 

 

 Finalmente sobre o diapositivo de título com o botão do lado direito do rato escolhe a 
opção Duplicado do Diapositivo. Arrasta-o da posição dois para o fim (ficará na posição 
4). Altera o texto para que apareça de acordo com a figura seguinte. 

 

Assiste ao vídeo seguinte para saberes como realizar esta tarefa: 

Aumentar tamanho da caixa de Texto: https://www.youtube.com/watch?v=qqEVdMvS0po 
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 Acede ao separador Transições e escolhe a transição do tipo Galeria. 

 
 

 Aplica o mesmo tipo de transição a todos os diapositivos. Pressiona a tecla F5 ou acede 
ao separador Apresentação de Diapositivos e escolhe a opção A partir do Início (1). 

 
 

 Guarda o teu trabalho. 
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