
Tecnologias da Informação e Comunicação 

Módulo 2 - PowerPoint 

Guião Prático Nº 4 Conteúdo específico 
 

Página 1 de 4 Ricardo Sérgio 

 

 Abre o powerpoint realizado na última aula primeiro.pptx. Todos as apresentações 

devem ser estruturadas da seguinte forma: 

1. Título (1 diapositivo) 

2. Resumo do Conteúdo da apresentação (1 diapositivo) 

3. Conteúdo (vários diapositivos) 

4. Bibliografia (1 diapositivo) 

5. Diapositivo de fim de apresentação (1 diapositivo) 

Como é possível verificar faltam-nos dois diapositivos na nossa apresentação anterior. O 

de resumo e o da bibliografia. 

Vamos começar pelo de Resumo. Duplica o segundo diapositivo (Importância das TIC) (1) 

e altera-o com a seguinte informação (2): ATENÇÃO ALTERA O QUE FICAR COM O Nº 2 

 

 
Atenção: o diapositivo Importância das TIC passará a ser o nº3 

 Duplica agora o diapositivo com título Powerpoint e no duplicado (diapositivo antes do 

final) altera o texto para o seguinte: 

 

1

1 

 

2

1 

 



Tecnologias da Informação e Comunicação 

Módulo 2 - PowerPoint 

Guião Prático Nº 4 Conteúdo específico 
 

Página 2 de 4 Ricardo Sérgio 

 

 Volta ao diapositivo de Resumo e adiciona hiperlinks internos para que possas navegar 

automaticamente para uma determinado diapositivo (idêntico ao índice realizado no 

Word). Para isso começa por adicionar uma Seta Através do menu Inserir→Formas. 

 

 

 Coloca a seta a seguir à frase (1) e com o botão do lado direito do rato escolhe a opção 

Hiperligação (2). 

 

 Uma nova janela irá surgir no ecrã onde deve escolher o tipo de hiperligação interna – 

Colocar neste documento (1) e selecionar o diapositivo respetivo, i.e. o nº 3 (2). Termina 

com OK. 

 

 Sabias que os hiperlinks podem ser associado diretamente ao texto e não apenas a 

formas? Desafio: Realiza o procedimento anterior para que o texto A importância das TIC 

também seja um hiperlink para o diapositivo 3 

 Realiza o mesmo procedimento para a frase O que é o Powerpoint inserindo também 

outra seta. 

 Para a seta ficar igual deves copiar e colar a anterior mudando apenas a hiperligação.  
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 O aspeto final do diapositivo nº 2 deverá ser este: 

 

 Vamos agora inserir hiperligações externas (para websites). Seleciona o diapositivo nº 5 – 

Bibliografia e se reparares o website da disciplina já é um hiperlink. Falta associar 

hiperligações para as imagens retiradas (capa e conteúdo). Começa por encontrar no Google 

a imagem que colocaste na capa. Com o botão do lado direito do rato sobre a imagem 

escolhe a opção Copiar endereço da imagem. 

 

 Seleciona agora a frase Imagem de Título e Final e aplica uma hiperligação.  
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 Desta vez seleciona Ficheiro ou página Web (1) e no endereço cola a hiperligação retirada da 

imagem (2). 

 

 Faz o mesmo para a imagem do conteúdo com a respetiva hiperligação. 

 Volta ao diapositivo nº 2 e adiciona um tipo de animação às setas para que entrem em 

simultâneo com as respetivas frases. 

 Guarda o teu trabalho. 
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