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L Neste guido vamos aprender a trabalhar com as funcionalidades da folha de célculo

disponibilizada pela Google.

L A vantagem é que estd acessivel em qualquer computador com acesso a Internet e ndo
necessita de ser instalado no computador como a suite de Office. Outra vantagem é ser
gratuita ao contrario da suite de Office. No entanto, ndo possui tantas op¢des como o Excel,

mas para as tarefas mais comuns é mais que suficiente.

L Comega por iniciar a tua conta de GMAIL.

L No canto superior direito clica em E (1) e escolhe a opgdo Drive (2).
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L Comeca por editar o ficheiro que enviaste de Excel para a Drive no guido anterior.

X Exerc.3-Finangas.xlsx
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L Se reparares quase tudo fica igual incluindo formulas ou a formatagdo condicional.

Exerc.3-Finangas.xisx ]

Fichein Editar Ver Insert Formatar Dados Femsmentss Suplementos Auda A dlfima edigio oc

B o T owm - € % 0 00 13- Calbn " - B I SA-

» . o € o
L teneio  Feversin  Margo Abril Maio Junhg

Supermercado 20300€ 154006 42006 25000€ 10500€  12050€
Agua 2358€  1500€  1460€  1860€  1960€  2380€
Loz 5014€ 52006 45306 4350€  4800€  380€
Gis 312,23€  230€ 2506 2500€ 4006 2200€
Tufinternet/Telefone Telemavel 500€  2500€  2500€  2500€ 25006 2500€
Oficina 000€ 000 000 000€  D00€  23500€
Prestagio Carro 10000€ 100,00€ 100,00 100,00€ 10000€  10000€
Prestagio/Aluguer Casa 350,00€ 35000€ 35000€ 3S000€ 350,00€  350,00€
Roupa/Calgado 17,00€ DR0E 000€  5600€ 000€  2300€
Gasolina B00€ 000€ B5,00€ E9,00 € T400€ 59,00 €
Qutras 21,006  8200€  3500€  000€  0O0E  21,00€
Rendimento B34,00€ B3400€ B34,00€ B3400€ B3400€ B3L00€
Total L5 € 32,70€ 11060€ -123,10€ BEA0E -18430€

oy ontem as 10:33

@

Julha
1060€
2960¢€
2350¢€
21.00€
25,00€
000€
100,00€
350,00€
12006
0006
000%
834,006
10230€

agosta
B200€
2800€
55,10€
2600€
2500¢€
0.00€
100,00€
350,00€
4200€
183,00 €
500,00 €
83400€
-565,10 €

Setembro
157,50€
26,00€
4220€
25,00€
25,00€
17000€

50,00€
000€
10000€
000%
834,00€
-165,70 €

e e

Outubro.
17023 €
2110€
aa80€

co B E Y- Z-

L

Novembro Dezembro  Total Anual

154,00 €
1580€

295,00€
1160€
68.20€
33.00€
5.00€
000€
160,00 €
350,00€
000€
86,00€
138,00€
834,00 €
272,80¢€

184683 €
247.08€
580,24€
310,53€
200,00€
405,004

1200,00 €

430000€
230,00€
583,00€
797,00 €

10008,00€
1091,68€

L Se voltares a drive ja terds um novo ficheiro. Este é o ficheiro equivalente ao do Excel

convertido para a folha de calculo do Google.

X

Exerc.3-Finangas.xlsx

Exerc.3-Finangas.xlsx

L Lembras-te do Questiondrio que criaste sobre a escola?

B questionario sobre a escola

Procura-o e edita-o. Clica em respostas (tens de ter pelo menos uma).

RBeards fa}?/a

PERGUNTAS

resposTas [}

Questionario sobre a escola

Gostas da comida da cantina?

sim

Néo

0 gue mais gostas na escola?

Amigos

Recreio

Professores

Aulas

0 gue melhoravas na escola?

meano-+
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L Na zona das respostas ja tens os graficos com a estatistica. Estes graficos sdo feitos com

base numa folha de cdlculo em que as repostas sao convertidas. Exporta as respostas para

uma folha de calculo clicando em

PERGUNTAS resposTas [}

2 respostas i

RESUMO INDIVIDUAL Aceitar respostas .

Gostas da comida da cantina?

® Sim
@ Nio

2 respostas

L Cria a Folha.

Selecionar o destino das respostas X

(@ Criar uma nova folha de célculo Questiondrio sobre a escola
Obter mais informacdes

(O selecionar folha de calculo existente

CANCELAR CRIAR

L Se voltares ao teu drive ja teras uma folha de calculo associada ao teu formulario.

B questionario sobre a escola

Questionario sobre a escola (Respostas)

L Abre com a folha de calculo do Google este ficheiro.

Questionario sobre a escola (Respostas) |

Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Formulario Suplementos Ajuda  Todas as
H e o~ T o00% - € % 0 .00 123- Al - 10 - B I 5 A-.- <

Jx | Carimbo de data/hora

A B c D

|Carimbo de datalhora | Gostas da comida da cantina? O que mais gostas na escola? O que melhoravas na escola?

2018/01/02 09:35:47 Ndo Amigos, Professores, Aulas  Aquecimento.
2018/01/02 09:36:18 Sim Amigos Nada.

mo s WM

Como podes ver todas as respostas dadas pelos teus colegas consta agora na folha de

calculo.

RBeards fé/?/a
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L Agora que sabes como fazer folhas de calculo na plataforma Google vais trabalhar nelas.
Neste link estd acessivel um ficheiro de cdlculo do Google resultado de um formulario

deste género.

Avaliacao 1° Periodo

Escolhe a tua turma

Selecionar

Nota obtida a Tic

Selecionar

L Pretende-se que fagas uma estatistica sobre as notas das turmas, mas primeiro tens de
fazer uma cdpia para o teu disco da Drive ou ndao poderds mexer no ficheiro devido as

restrigGes de edicdo. Para fazeres a copia acede ao menu Ficheiro->Fazer cdépia

Avaliacao 1° Periodo |

Ficheiro Editar Ver Copiar documento
Partilhar...
Novo - Pasta
Abrir. .. Cirl+0 8 © meu disco

Fazer copia... E

‘ Num novo separador ira abrir a copia. Agora podes editar o documento sem problemas.

L Comega por alterar o nome das colunas:

| E c
Escolhe a tua turma Nota obtida a Tic

| ] c
Para Turma MNota

L Teras de fazer uns graficos com o nimero total de 5, 4, 3, 2 e 1 independentemente das
turmas. Normalmente farias desta forma. Selecionavas os dados das colunas B e C todos

e no menu Inserir->Grafico. Experimenta.

RBeards fé/?/b


https://drive.google.com/open?id=1VA3qIehCCTe1GG9MlupZVzS242Rhbkn-CvteQNyHjq0
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-

Deu algo do género. Nada do pretendido.

w

B Nota

‘ O problema é que o Excel sé trabalha com valores numéricos concretos. Ele ndo consegue

gl g

adivinhar que pretendes mostrar a percentagens total de alunos com cincos, quatros, trés,

dois e uns. Tu é que tens de fazer essa contagem e depois pedir ao Excel para fazer o

grafico desses valores e ndo dos que selecionamos em 19 lugar.
Para isso comega por apagar o teu grafico.

De seguida na parte inferior adiciona mais 10 linhas

Adicionar  mais 10 linhas & parte inferior.

Nas células corretas adiciona a seguinte tabela devidamente formatado.

22 2018/04/18 09:28:12 8°E 3
100 2018/04/19 09:28:12 8°E 5
101
102 Total de 5
102 Total de 4
-t Total de 3
105 Total de 2
106 Total de 1

Para preencheres as células C102:C106 tens de utilizar a seguinte férmula:

=contar.se(selecionar as células a contar;”o valor/texto que pretendes contar”)

Exemplo para contar pessoas que gostam de futebol:
=contar.se(A10:A50;"futebol”)

Aqui teras de contar o total de 5, 4, 3, 2, e 1 que existem.

‘ Quando o conseguires contar estes valores corretamente ja podes fazer o teu grafico.

RBeards fé/?/a
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‘ Seleciona as células B102:C106 e pede para fazer um grafico circular com a estatistica.

Muda o que necessitares no menu de configuragdo de graficos do lado direito para

obteres um grafico igual ao seguinte.

Avaliacdo do 1° Periodo 8° Ano
Total de 1

Total de 2
20,2%

Total de 3

26,3%

L Chama o teu professor para avaliar.

RBeards fé/y/a

Total de 5

T
£330

Totalde 4

18,2%




