Informatica

Folha de célculo

Cria uma nova folha de célculo (Google Sheets) na tua pasta Excel no Drive.
Altera o nome do ficheiro para Corta mato Sheets.

Caso tenhas dificuldades em utilizar o Google Sheets podes assistir ao video de iniciagao

e

Preenche a tua folha de cdlculo com os seguintes valores respeitando a formatagao.

que sera suficiente para o tipo de formatagdo exigido neste guido:

~alis

Introducdo ao Google Sheets | Video narrado

2 102 Sérgio M 11 T2E
3 134 Rute F
4 15 Dinis M
5 123 Leonor F
g 234 Joana F
7 3 Hugo M
8 24 Catarina F
9 56 José M

Para preencheres as células da parte inferior teras de utilizar formulas novas.
Assim, para saberes o total de inscritos utiliza a fungao =contar.val(células envolvidas)
Para saber a idade do aluno mais velho a fungao =maximo(células envolvidas)
Para saber a idade do aluno mais novo utiliza a fungdo =minimo(células envolvidas)
Total de rapazes e de raparigas =contar.se(células envolvidas;” critério”).
Por exemplo:
Contar.se(b2:b5;”<20”) — conta o nimero de células (de b2 a b4) com valores abaixo de
20
Contar.se(c5:c10;”Hugo”) — conta o nimero de células (de c5 a c10) que possuem Hugo

no seu conteudo.
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Vamos criar um grafico para saber a percentagem de rapazes e raparigas que

participaram no corta mato.
Comega por selecionar as 4 seguintes células

a4
4

il
Por defeito vai ser inserido um grafico circular. Do lado direito teras acesso as
configuragoes do grafico. Deves alterar para circular 3D:

Configuragéo Personalizar

Tipo de grafico

B Gréfico circular

£EN

ah
=
@ O

Altera o titulo para Total de rapazes e raparigas inscritos. Para isso, do lado direito do

Y

IO R=R

ecrd, acede ao separador Personalizar->Titulos do grafico e do eixo.

Configuracio Personalizar

> Estilo de grafico

s

> Grafico circular

> Setor do grafico circular

v Titulos do grafico e do eixo

Nome do grafico A

Texto do titulo

Total de rapazes e raparigas inscritos| | a

Muda o estilo do grafico para que fique com a cor de fundo do resto da folha. Para isso,
de novo em Personalizar escolhe a opg¢ao Estilo do grafico e altera a cor de fundo.

Aproveita para dizer que ndo queres cor no limite do grafico:

FBloards fé/?/b - htty. /) rseri pt I


http://rsergio.pt/

Informatica

Folha de célculo

Configuragdo Personalizar
' Estilo de grafico

Cor de fundo Tipo de letra

.% v

Cor do limite do grafico

Nenh... §

Ficaras com algo semelhante ao seguinte.

Sérgio
Rute
Dinis

Leonor

Joana

Hugo
Catarina

En2n"nmnE g

Muda agora o nome de Dinis para Maria e troca o género de M para F. Observa o que

acontece com o grafico.

Automaticamente muda a percentagem de rapazes/raparigas. Uma folha de célculo tem

de funcionar desta forma dinamica para estar bem feita.

Acrescenta informacgdo seguinte (dentro dos retangulos verdes) aos dados ja existentes.

Vamos agora inserir graficos para comparar as diferengas entre os anos letivos.

Comecamos pelo n? de inscritos. Seleciona as seguintes células.
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Insere um grafico. Automaticamente ele vai inserir um grafico de colunas para este tipo

de dados.

2030/2031, 2031/2032 e 2032/2033

W 2030/2031 [ 20312032 [ 2032/2033

Total de inscritos

Ano letiva

Formata-o para que tenha o seguinte aspeto.

Nota: O numero por cima de cada barra do grdfico é conseguido através da marcagdo da caixa Etiqueta de

dados na opgdo séries do separador Personalizar:

Configuragao Personalizar
' Séries
@ 2031/2032 -
Formatagéo

Cor de preenchimento  Opacidade do
preenchimento

Autom... v
100% -
Cor da linha ‘Opacidade da linha
Autom.. - 0% -
Tipo de tracejado Espessura da linha

- Automatico -

Eixo

Eixo esquerdo ~

Formatar ponto de dados  Adicionar

[ sarrasdeerra

@ Etiquetas de dados
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Para ficar 3D, no mesmo local onde trocas de cor marca a opgdo 3D.
Configuragédo Personalizar
v Estilo de grafico
Cor de fundo Tipo de letra
Cor do limite do grafico

Nenh.. ~

Repor esquema

[0 wmaximizar

rE

B No final deves obter a seguinte folha:

En2n1nmmn =g

B Chama o teu professor para avaliar.

FBloards ‘%’/yfﬂ — http. /) rserais pt I


http://rsergio.pt/

