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IT“_ Abre o Excel ou utiliza a folha de calculo do Google.
IT“_ Guarda o teu trabalho com o nome Necessidades.xlIsx

= . . - - . ,

F Aplica os conhecimentos adquiridos nos guides anteriores para construires a tabela
seguinte.
Assiste aos seguintes videos se ainda tiveres duvidas conseguires realizar a tabela abaixo.

Video 1 — Conceitos Basicos

Video 2 - Cor da letra e das células

Video 3 — Exemplo simples de formatacdo

A B @ D E F G H |
: Orcamento
2
3 Iva atual 23%
4
5 Tipo Produtos Quantidades |Precofunsemiva  [Prego/uncomiva |Prego total
6 Medicamento Ben-u-ron 5
7 Puericultura Biberon 10|
] Equipamento Medidor de Tensio 2
] Medicamento Bebegel 1

12
Nota: atengdo as células utilizadas. Devem sempre corresponder as da imagem.
Onde diz Iva Atual é uma tnica célula unida de B a E. Onde diz 23% é uma unica célula unida de

FadgG.

F Adiciona os precgos por unidade sem iva a coluna respetiva tal como mostra a figura.

A B T D E F G H
) Orgamento
2
3 Iva atual 23%
4
5 Tipo Produtos Quantidades |Pregof/unsemiva  |Pregofuncomiva |Prego total
6 Medicamento Ben-u-ron 3 12,99 €
ol Puericultura Biberon 10 6,99 €
8 Equipamento Medidor de Tensdo 2 39,00€
9 Medicamento Bebegel 1 10,00 €

11

fix: . .
F Insere uma coluna de nome Valor do iva entre as colunas Pre¢o/un sem iva e Pre¢o/un

com iva.

E F G
mento

Iva atual 23%

Prego/un sem iva Valor do Iva | Prego/un com iva
12,99 €
6,99 €

39,00€
10,00 £|

Floards fé/y/o l



https://www.youtube.com/watch?v=XYBWuG0_cNM
https://www.youtube.com/watch?v=PVqju23P77g
https://www.youtube.com/watch?v=9IFOiA21u_M

_\/E)
9!"

EdU¢acas

poDu ]

w POTENCIAL HUMANO

UNIAD EURCPEIA

Fundo Social Europeu

Tecnologias da Informag¢dao e Comunicagao

Médulo | — Excel

Trabalho Pratico N2 1

F Calcula o valor do iva para a primeira célula e com a alga de preenchimento automatico

calcula os restantes.

O que aconteceu? Os valores ficaram todos a zero ou com #VALOR!?

Isto aconteceu porque nao trancamos a célula onde esta o IVA. Assim, o Excel achou que

as devia de incrementar tal como faz com os valores dos Pre¢of/un sem iva. Para

resolvermos este problema as células que sdo fixas tém de ser trancadas com o simbolo $

antes de cada numero da célula. Por exemplo: B$10. Isto faz com que a célula n3o seja

incrementada ficando sempre em B10.

“A

<4

primeiro item e com a alga de preenchimento calcule os restantes.

“

Sempre que possivel utiliza formulas.

“A

Depois de trancares a célula na formula da célula F6 volta a arrastar e tera de funcionar.

Calcula o prego unitario com iva (coluna F) realizando apenas a operagdo uma vez para o

Calcula o preco total face as quantidades adquiridas. Atengao o prego total devera ter iva.

Adiciona a seguinte informag¢ao por baixo da tua tabela e aproveita para verificar os

calculos:
A i D E F G H

: Or¢camento

2

3 Iva atual 23%

4

5 Tipo Produtos Quantidades |Prego/unsemiva |Valor do Iva |Pregof/un comiva  |Prego total

5 Medicamento Ben-u-ron 5 12,99 € 2,99 € 15,98 € 79,89 €
T Puericultura Biberon 10 65,99 £| 1,61€ 8,60£€ 85,98 €
8 Equipamento Medidor de Tensdo 2 39,00 € 8,97 € 47,97 € 95,94 €
_9_ Medicamento Bebegel 1 10,00 € 2,30 €| 12,30€ 12,30€
‘!l Total 274,11€
13 Dinheiro Disponivel| 1000,00€
14 Balango 725,89 €

Ajuda: O total serd a soma da coluna Pre¢o Total (Utiliza a fungdo Soma).

O dinheiro disponivel (H13) é escrito a mdo.

O balanco terd de ser calculado. E o dinheiro que resta depois da compra.

F Guarda o teu trabalho.

Floardy fé/y/o



